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Na osnovi 79. in 112. itena Statuta Visoke Sole za upravljanje podeietja GRr\rt Novo mesto je Senat
VS Cn/Vr Novo mesto na svoji 6. seji dne 21. 3. 2019 sprejet

PRAVILNIK O TUTORSTVU

I. SPLOSNE DOLOEBE

V tem pravilniku uporabljeni izrazi, zapisani v moiki stovnidni obtiki, so uporabtjeni kot nevtralni za
moike in Zenske.

3. ilen

(1) Tutorstvo je sistematidno nudenje pomodi tutorandom oziroma prejemnikom tutorske pomodi pri
Stud'i1u in pri njihovem akademskem razvoju.
(2) Namen tutorskega sistema je:

- Podpora tutorandom med 5tudilem.
- Podpora pri intelektuatni rasti in osebnem napredku tutorandov.
- Podpora pri vktjuievanju v znanstveno-raziskovatno in strokovno dejavnost V5 GRtvt Novo

mesto.
- Povedanje prehodnosti tutorandov v viiji tetnik.
- Svetovanje tutorandom pri oblikovanju izbirnega deta predmetnika.
- Organizacija in nudenje pomodi pri 5tudiju posameznih predmetov oziroma pri strokovni

praksi.
- Spodbujanje tutorandov k udeteibi pri ob5tudijskih aktivnostih.

(3) Tutor mora varovati kot tajnost, kar mu je zaupal tutorand, razen de [e-ta izrecno dovoti Sirjenje
informacij tretji osebi oziroma je za ustrezno pomod tutorandu tutor primoran vktjuditi
posameznike, sluibe in druge organizacije.

II. DELEZNTK! V SISTEMU TUTORSTVA !N NJIHOVE NALOGE

4. Eten

(1) DeteZniki tutorskega sistema so:
- Prodekan, odgovoren za izvajanje tutorstva.
- Koordinator tutorstva.
- Tutor, ki je visokoiotski uditetj, ki izvaja tutorstvo.
- Tutorand, ki je prejemnik tutorske pomodi, kar je tahko vsak Student VS GRM Novo mesto.
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1. dlen

S tem pravilnikom se ureja organizacijo in delovanje tutorskega sistema na Visoki Soti za upravljanje
podeZetja GRM Novo mesto (v nadatjevanju: VS GRM Novo mesto).

7. dten
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PRODEKAN, ODGOVOREN ZA IZVAJANJE TUTORSTVA

5. ilen

(1) Za izvajanje tutorstva je pristojen prodekan zaizobraievanje.
(2) Natoge prodekana, odgovornega za izvajanje tutorstva, so zlasti:

- Zagotavtjanje pogojev za nemoteno detovanje tutorstva.
- Priprava osnutka programa tutorskega deta 5tudentov.
- Spremljanje letnih poroiil o tutorstvu in dajanje pobud za izbotj5avo in izpopolnitev sistema

tutorstva.
- Vodenje zbora tutorjev.

KOORDINATOR TUTORSTVA

Koordinator tutorstva je odgovoren za podporo izvajanju tutorstva. Koordinator tutorjev je tahko
vsak zaposleni na V5 GRM Novo mesto, ki ga imenuje dekan. Natoge koordinatorja tutorstva so zlasti:

- Spremtjanje [etnih poroiiI zbora tutorjev in oblikovanje enotnega tutorskega poroiita.
- Organizacija usposabtjanj in posvetov za koordinatorje tutorjev uditetjev in tutorjev

Studentov.
- Organizacija strokovne podpore pri razvoju sistema tutorstva.
- Priprava letnega porodila o poteku tutorstva.
- Priprava razpisa za izbor tutorjev Studentov za Studentsko tutorstvo in izbira tutorjev.
- Razporeditev Studentov tutorandov posameznemu tutorju uEitetju oz. tutorju itudentu.
- Organizacija izobraievanja in usposabtjanja za tutorje itudente in tutorje uiitetje.
- Vodenje sestankov tutorjev.
- Svetovanje tutorjem pri njihovem detu.
- Skrb za izvajanje letnega delovnega nadrta uiitetjskega in/ati 5tudentskega tutorstva.
- Sodelovanje pri pripravi letnega porodila o izvedbi uEitetjskega in/ali Studentskega tutorstva.
- Sodetovanje pri samoevatvaciji zavoda in programov.

ZBOR TUTORJEV

7. ilen

(1 ) Zbor tutorjev sestavljajo: prodekan, odgovoren za izvajanje tutorstva, koordinator tutorjev ter
posamezni tutorji uaitetji oziroma tutorji itudenti.
(7) Tbor tutorjev je posvetovatni organ, katerega temetjna natoga je zagotavtjanje kakovostnega
izvajanja tutorstva. Naloge zbora tutorjev so:

- Sprejem letnega nairta izvedbe tutorstva.
- Sprejem letnega poroiita o tutorskem detu.
- Obravnavanje probtematike tutorstva in obtikovanje predlogov za njihovo odpravo.

TUTOR

8. ilen

Tutor je vsak visokoSotski uiitetj, ki je dtan Akademskega zbora. Naloge tutorja v tekodem
itudijskem letu so zlasti:

- Vestno in profesionatno izvajanje tutorskih ur.

c6 Ien
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Aktivno spremtjanje tutorandov in spodbujanje tutorandov pri itudiju in osebnem napredku.
Vodenje evidence tutorskega dela s tutorandi.
Podaja letnega porotita o svojem de[u, ki vsebuje najmanj opis napredka tutorandov
(opravtjeni izpiti, sodetovanje pri projektih, oddani itanki, sodelovanje na poljudno-
znanstvenih dogodkih, ...), in Stevito opravtjenih tutorskih ur v Zivo ter itevilo ur preko
sodobnih tetekomunikacijskih in raiunaIniikih orodij.
Aktivna udeteiba na zboru tutorjev s prispevkom tastnih izkuienj pri izvajanju tutorstva.
Nenehno izobraievanje in usposabtjanje s podrodja tutorstva z namenom dviga [astne
kakovosti.

Tutor vodi svoje tutorande skozi ves itudijski proces, od imenovanja do potrditve izbire mentorja za
dip[omsko natogo.

TUTOR STUDENT

9. dten

Tutor Student je tahko vsak itudent V5 GRM Novo mesto, razen Student prvega tetnika itudija na 1.
stopnji. Naloge tutorja itudenta so ztasti:

- lzvajanje tutorske ure.
- Vodenje evidence tutorskega deta s itudenti.
- Sestava letnega poroaita o svojem delu, ki vsebuje itevito opravtjenih tutorskih ur in pogosta

vpraianja itudentom tutorandov.
- Usposabljanje po programu za izobraievanje tutorjev Studentov.

10. dten

Tutorand je ltudent v5 GRM Novo mesto, ki je v tutorskem sistemu prejemnik pomo-i in svetovanja s

strani tutorja uaitetja ati tutorja itudenta. Tutorand je tahko vsak redni ali izredni itudent na 1., ll.
ati lll. stopnji Studija.

III. IZBOR TUTORSWA

11.tten

(1 ) Tutorski sistem predvideva vei obtik tutorstva:
- Uiitetjskotutorstvo.
- Uvajalno itudentsko tutorstvo.
- Tutorstvo za itudente s posebnimi potrebami.
- Tutorstvo za tuje itudente.
- Posebne oblike tutorstva.

12. dten

(1) Tutorstvo je obtika pedagoikega dela, s katero tutorji sistematiino pomagajo tutorandom pri
Studiiu z namenom njihovega optimatnega intetektuatnega razvoja.
(2) VS GRM Novo mesto organizira interno usposabtjanje za uspeino izvajanje tutorstva.
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(2) Uaitetjsko in uvajatno itudentsko tutorstvo se izvaja redno, druge oblike tutorstva pa se izvajajo
po potrebi.



Visoka Sola za
upravljanje pode2elja

GRM Novo mesto
PRAVILNIK Stevilka:

sA-023
IZPIS JE NEOBVLAOOVAN

DOKUMENT"VELJAVEN DOKUMENT

O TUTORSTVU NA VS GRM NOVO MESTO
Stran: 4/8

13. iten

(1) Postopek dodetjevanja itudentov tutorjem uaitetjem:
- Tutorjem uiitetjem se dodetijo Studentje ob vpisu na V5 GRM Novo mesto.
- Tutor uiitetj ima [ahko najved 15 tutorandov.
- Tutor uaitetj vodi svoje tutorande skozi ves das njihovega 5tudija oziroma do zaktjuEka

njihovega Studlla na doloieni stopnji.
- Tutor uditetj ima lahko v svoji skupini tutorandov 5tudente, ki so v raztidnih [etnikih 5tudila.

(2) V primeru, da tutorand ati tutor ugotovita, da sodetovanje med njima ni mogoie, zaprosita za
zamenjavo pri prodekanu odgovornemu za izvajanje tutorstva.

14. iten

lzhodiSda za izvajanje tutorskih ur tutorjev uiiteljev so:
- Tutor uaitetj mora na morebitna posredovana vpraianja odgovoriti v enem detovnem dnevu.
- lndividualna tutorska ura traja pravitoma 30 minut.
- Tutorand ima pravico do ved individualnih sreianj s tutorjem v tekoiem itudijskemu [etu.
- V nujnih primerih se tutorand in tutor lahko izredno sreiata na tutorski uri.
- Tutor uditetj vodi evidenco o izvedenih tutorskih urah, ki jo mora tutorand podpisati na koncu

sestanka.

15. dten

(1) Uvajatno Studentsko tutorstvo je namenjeno itudentom ob vpisu na visoko 5olo.
(7) Uvajalnim tutorjem Studentom mora VS GRM Novo mesto omogoditi izobraZevanje in
usposabtjanje za izvajanje tutorstva.

16. iten

Uvajatni tutor Student je tahko vsak Student VS GRM Novo mesto, ki:
- lma status 5tudenta in ni Student 1. letnika l. stopnje Studija.
- lzkaie pripravtjenost pomagati 5tudentom prvo teto Studija na visoki ioti pri vkljuditvi v

proces visokega Solstva.
- Dobro pozna pravice in dotZnosti itudentov ter detovanje V5 GRM Novo mesto, Studentskega

sveta VS GRM Novo mesto in ostatih obtik Studentske organiziranosti.
- Pozna 5ir5o Studentsko probtematiko.
- Je seznanjen in aktivno udejanja Potitiko odtidnosti VS GRM Novo mesto.

17. ilen

Postopek izbire uvajatnih tutorjev Studentov:
- Razpis za izbor tutorjev itudentov za izvajanje uvajatnega tutorstva pripravi koordinator za

tutorstvo na VS GRM Novo mesto.
- Razpis mora biti javno objavtjen (na sptetni strani V5 Cnm Novo mesto ati na ogtasni deski) in

moravkljuEevati rokza prijavo na razpis, ki nesme biti krajii od 8 dni. Vsebina razpisa mora
vsebovati kriterije izbora tutorja itudenta in ostate pomembne podatke za prevzem te vtoge.
Poteg pogojev, navedenih v 16. dtenu tega pravitnika, tahko VS GRM Novo mesto obtikuje
dodatne kriterije za izbor kandidatov.
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18. Eten

Natoge uvajalnega tutorja Studenta so zlasti:
- Redno izvajanje tutorskih ur, med katerimi tutorandu primerno svetuje pri Studijskih in drugih

probtemih v iasu itudija.
- Vodenje evidence o opravtjenih tutorskih urah in pogostih vpra5anjih, ki se Studentom

pojavtjajo.
- Priprava [etnega porodita o delu.
- UdeteZba na usposabtjanjih za tutorje, posvetih in ostatih tutorskih dogodkih.
- Druga opravita po potrebi in v dogovoru z vodstvom V5 GRM Novo mesto.

19. iten

Postopek dodetjevanja Studentov uvajatnim tutorjem Studentom:
- Novo vpisane 5tudente razporedi v tutorske skupine Referat za 5tudentske/Studijske zadeve.
- Uvajalni tutor Student ima do 15 tutorandov, oziroma v izjemnih primerih do najvei 20

tutorandov.
- Referat za Studentske/itudijske zadeve posreduje seznam itudentov posameznemu

uvajatnemu tutorju Studentu najkasneje do 28. 09. za prihajajoce Studilsko [eto, dokonden
seznam pa prejme tutor Student v 7 detovnih dneh po zaktjudku vpisov.

TUTORSTVO ZA STUDENTE S POSEBNIMI POTREBAAAI

20. iten

(1) Tutorstvo za Studente s posebnimi potrebami je obtika pomoEi Studentom, ki imajo status
5tudenta s posebnimi potrebami.
(2) Tutor svetuje itudentu s posebnimi potrebami v okviru tistih zmoZnosti, ki mu omogoiajo hitro
pritagajanje in uspeino vkljudevanje v Studijsko delo in Studentsko Zivtjenje.
(3) Natoge tutorja za Studente s posebnimi potrebami so ztasti:

- nudenje pomodi pri pritagoditvi nadina Studija, ki je za itudenta s posebnimi potrebami
najustreznejSi, in

- pravoiasno usmerjanje itudenta s posebnimi potrebami na ustrezne strokovne svetovalne
stuZbe za razreSitev probtemov, ki se jim pojavijo v Easu Studiia.

(4) VS GRM Novo mesto sama dotoda kriterije izbire in program deta tutorstva za itudente s

posebnimi potrebami.

TUTORSTVO ZA TUJE STUOTNTE

21. dten

(1) Tutorstvo za tuje itudente je obtika pomo-i tujim itudentom, ki niso drZavtjani Repubtike
Stovenije ali so udeteZenci 5tudiiske izmenjave na VS GRM Novo mesto. Namen tutorstva za tuje
Studente je nudenje pomoti tutorandom pri premagovanju kulturnih raztik in privajanju na novo
okolje.
(2) Natoge tutorja za tuje Studente so zlasti:

- Vzpostaviti stik s tutorandom ie pred prihodom v Stovenijo.
- Nudenje pomodi pri vktjudevanju v 5tudentsko iivtjenje.
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(3) Prodekan, odgovoren za tutorstvo, sam doloEi kriterije izbire in program dela tutorstva za tuje
Studente.

IV. EVALVACIJA IN NAGRAJEVANJE TUTORSKEGA DELA

22. dten

(1) Po uspeino opravtjenem tutorskem detu izda VS GRM Novo mesto tutorju itudentu Potrdito o
tutorskem detu. Opravljanje tutorskega dela se vpi5e v Pritogo k diptomi.
(2) Deto tutorjev se evatvira na podlagi letnih poroiiI o tutorskem delu.
(3) Porodito iz prejinjega odstavka tega dtena mora vsebovati kot prilogo s strani tutorandov
podpisano evidenco o opravtjenih tutorskih ur.

V. PREHODNE IN KONENE DOLOEBE

23. ften

Ta pravitnik zaine vetjati nastednji dan po sprejetju na Senatu VS GRM Novo mesto

Novo mesto,21. 3.7019

- Dl,rt &
{q&trI

Doc. dr. Lea-Marij{ Cotarid-Jakie
Dekanja VS GRM Novo mesto

o VS GRIVI
Novo mesto
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