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Na podlagi 24. in 80. clena Zakona o visokem Solstvu (Ur. l. RS, 5t. 3212012-UPB7,
4012012-ZUJF , 5712012- ZPCP-2D, 10912012 85114 in 75116), tt/eril za akreditacijo in
zunanjo evalvacijo visoko5olskih zavodov in Studijskih programov (Ur. l. RS,
it.4212017) in 2. odstavku 112. dlena Statuta Visoke Sole za upravljanje podeZelja
Grm Novo mesto, je Senat Visoke Sole za upravljanje podeZelja Grm Novo mesto, na
svoji 1. korespondencni seji dne 12.1.2013 sprejel, dne27.10.2017 in 13. 9.2018
naslednji

POSLOVNIK O SISTEMU SPREMLJANJA IN ZAGOTAVLJANJA
KAKOVOSTI

l. lzhodi5ca

1. clen

Visoka Sola za upravljanje pode2elja Grm Novo mesto (v nadaljevanju: visoka Sola) s
Poslovnikom o sistemu spremljanja in zagotavljanja kakovosti (v nadaljevanju.
poslovnikom) doloca postopke samoevalvacije, pristojnosti, nacin dela in ukrepe za
spremljanje in izboljSevanje kakovosti, konkurendnosti in ucinkovitost svojega
izobralevalnega, znanstvenega, raziskovalnega in strokovnega dela, ter s tem
zagotavljanje osredotodenosti na doseganje pricakovanj Studentov, zaposlenih,
poslovnih partnerjev, ustanoviteljev in okolja.

2. clen

Ob upo5tevanju zakonskih predpisov, meril in evropskih standardov, visoka Sola

tekoce spremlja kakovost, konkurendnost in ucinkovitost svoje dejavnosti, ki
vkljucuje izobraZev alno, zna nstven o raziskova I no in strokovno delo ;

nadrtuje periodidne samoevalvacije;
zbira in analizira podatke o ucnih izidih Studentov in celotnega izobralevanja ter
drugih, z njimi povezanih dejavnosti;
ugotavlja pomanjkljivosti v izvajanju svoje dejavnosti ter odstopanja od
nadrtovanih aktivnosti in doseZkov;
vkljucuje v presojo kakovosti svojega delovanja vse zaposlene, Studente in druge
relevantne deleZnike,
uvaja in izpopolnjuje sploSne in posebne mehanizme zagotavljanja kakovosti kot
na6in stalne skrbi za kakovost.
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3. clen

V postopkih spremljanja in zagotavljanja kakovosti izobralevalne dejavnosti visoka
Sola zagotavlja.

oblikovanje in izvajanje strate5kih usmeritev in postopkov na podrocju kakovosti;
ustrezne postopke za tekode spremljanje in ocenjevanje Studijskih programov;
ustrezne postopke za preverjanje in ocenjevanje Studentov;
ustrezno usposobljenost za kakovostno delo uciteljev in sodelavcev za podporo
Studentom;
ustrezne tazmere za pedago5ko delo in Studij;
ustrezen informacijski sistem;
ustrezno obveScanje javnosti o Studijskih programih in dejavnosti visoke Sole.

4. clen

V postopkih za spremljanje in zagotavljanje kakovosti znanstveno raziskovalne in

strokovne dejavnosti visoka zagotavlja:

izvajanje znanstveno raziskovalne in strokovne dejavnosti skladno s strate5kim
nadrtom, z nacionalnimi ter evropskimi usmeritvami in standardi,
povezovanje raziskovanja z drugimi dejavnostmi ter uporabo rezultatov
znanstveno raziskovalne in strokovne dejavnosti pri poudevanju,
objave znanstveno raziskovalne in strokovne dejavnosti ter vodenje evidence
objav;
prenos znanja v prakso.

5. clen

Napredek visoke Sole se ugotavlja po naslednjih kriterijih

nadgrajeni, formalizirani in javno dostopni strategiji, postopkih in ukrepih;
razvoju in redni uporabi formalnih orodij za zagotavljanje sistema kakovosti,
dokumentiranem spremljanju doseZkov pri izvajanju Studijskih programov, ucnih
izidov Studentov in vrednotenju relevantnih deleZnikov;
stabilni kadrovski strukturi in njenem razvoju;
stalnem povezovanju in sodelovanju kadrov, Studentov in drugih deleZnikov z
okoljem;
ustreznih in stabilnih razmerah ter virih (vloZkih), ki zagotavljajo kakovostno
izvajanje Studijskih programov in njihov aktualen razvoj;
stalnem zbiranju in analizi podatkov, ki so pomembni za udinkovito upravljanje in
izvajanje Studijskih programov ter s tem povezanih podpornih aktivnosti;
ugotavljanju napak in pomanjkljivosti pri izvajanju Studijskih programov v procesu
samoevalvacije ter njihovem odpravljanju v procesu razvoja teh programov;
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organiziranju javnega dostopa do informacij o rezultatih izvajanja Studijskih
programov, udnih izidov Studentov ter znanstveno raziskovalnih in strokovnih
doseZkov zaposlenih;
redni predstavitvi in organiziranju ruzprave o samoevalvacijskih porocilih in drugih
dokumentiranih ugotovitvah samoevalvacije v vseh organih upravljanja zarudi
avtonomnega in odgovornega upravljanja dejavnosti in vodenja, kakovostnega
izvajanja Studijskih programov in njihovega razvoja.

6. clen

V procese zagotavljanja, spremljanja in izbolj5evanja kakovosti se vkljuduje vse
deleZnike visoke Sole, ki so zastopani tudi prek njenih organov, in sicer:

visoko5olske ucitelje in raziskovalce, ki so vkljudeni v Akademski zbor in inStitute,
zastopani pa prek Senata in njegovih delovnih teles;
visoko5olske in raziskovalne sodelavce, ki so vkljudeni v Akademski zbor in
in5titute, zastopani pa prek delovnih teles Senata;
zaposlene na splo5no, vkljucno s strokovnimi sodelavci, ki so zastopani v
Upravnem odboru;
Studente, ki so zastopani prek Studentskega sveta, Akademskega zbora,
Upravnega odbora, Senata in vseh njegovih delovnih teles;
ustanovitelje, ki so zastopani v Upravnem odboru;
narodnike in potencialne narocnike znanstveno raziskovalnih in strokovnih
storitev visoke Sole;
delodajalce in potencialne delodajalce za diplomante visoke Sole;
druge pomembne deleZnike v lokalnem, regijskem in nacionalnem okolju;
diplomante.

ll. Podrocja spremljanja in zagotavljanja kakovosti

7. clen

Postopki za spremljanje in zagotavljanje kakovosti na visoki 5oli vkljucujejo naslednja
podrodja:

vpetost v okolje:
delovanje visoke 5ole,
kadre;
Studente;
materialne pogoje (prostori, oprema, knjiZnicno-informacijska dejavnost in
financiranje)
zagotavljanje kakovosti, inovativnosti in razvojne naravnanosti;
organizacijo in izvedbo Studijskih programov.

a: 03 od: 13 9.2018 l: J orSek GRMSenat
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8. clen

Vpetost v okolje visoke Sola izkazuje

z objavljenim poslanstvom in strategijo svojega razvoja, kjer je opredeljena vloga
v gospodarskem, socialnem in kulturnem razvoju o\ega in Sir5ega okolja,
posebej z ugotavljanjem udinkov, ki jih ima delovanje visoke Sole na okolje ter
racionalno rabo javnih virov;
s povezanostjo z razvojem oljega in Sir5ega okolja ter dialogom z njima - posebej
pa s svojimi diplomanti;
z vzpostavljenim sodelovanjem na regionalni, drZavni in mednarodni ravni;
z vzpostavljenim sodelovanjem z drugimi visoko5olskimi zavodi, s podjetji,
organizacijami in strokovnimi zdruZenji ter drugimi pomembnimi zainteresiranimi
udele2enci v okolju;
z vkljudevanjem vseh zainteresiranih v svoje aktivnosti, tako na izobralevalnem,
znanstveno raziskovalnem in strokovnem podrocju;
s seznanjenostjo o zaposlenosti svojih diplomantov;
s spremljanjem udnih izidov in pridobljenih kompetenc, da bi omogocili Studentom
in diplomantom poleg zaposlovanja in nadaljnjegaizobraZevanja tudi vkljucevanje
v druZbene procese in javno Zivljenje;
s spremljanjem konkurendnosti na trgu dela diplomantov Studijskih programov;
z Studijskimi programi, ki odraZajo aktualne in razvojne potrebe gospodarstva na
podrocjih, ki so povezana z vsebinami Studijskega programa in 5ir5e.
z znanstveno raziskovalnim in strokovnim delom, ki je povezano z razvojnimi
projekti in raziskavami za gospodarstvo in negospodarstvo;
z sodelovanjem pri izmenjavi Studentov ter visokoSolskih uciteljev in sodelavcev,
znanstvenih delavcev in sodelavcev v Republiki Sloveniji in tujini.

9. dlen

Delovanje v skladu s svojim poslanstvom in vizijo razvoja visoka Sola izkazuje

z jasno razvidnimi izobralevalnimi, znanstvenimi, raziskovalnimi oziroma
strokovnimi cilji ter strategijo delovanja in razvoja visoke Sole in Studijskih
programov;
z nadrtom in nacini uresnidevanja postavljenih ciljev;
z jasno notranjo organiziranostjo in preglednim delovanjem vseh organov;
z razvidno opredeljenimi pristojnostmi, nalogami in dolZnostmi vodstva,
zaposlenih in Studentov v organih upravljanja;
s tem, da vsi zaposleni in Studenti ter organi delujejo v skladu z relevantnimi
sploSnimi pravnimi akti;
z delovanjem na podrocjih, zakaleraje bila ustanovljena, kar izkazuje z'.

a. znanstvenim, raziskovalnim oziroma strokovnim delom v okviru programov in
projektov;

b. ustrezno organizirano izvedbo teh programov in projektov ter
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c. objavami doseZkov tega dela na na6in, ki mu stroka priznava znanstveno,
raziskovalno oziroma strokovno relevantnost;

z utedenim znanstvenim, raziskovalnim oziroma strokovnim sodelovanjem z
drugimi visokoSolskimi zavodi, in5tituti oziroma drugimi organizacijami,
s stalnim vkljucevanjem rezultatov znanstvenega, raziskovalnega oziroma
strokovnega dela v izobralevanje v skladu s strategijo visoke Sole;
s stalnim prenavljanjem in aktualizacijo ucnih vsebin z rezultati znanstvenega,
raziskovalnega oziroma strokovnega dela, ki se presoja s kriteriji kakovosti;
z usklajevanjem vpisa Studentov s potrebami relevantnih okolij;
s sklenjenimi dogovori z razlicnimi organizacijami o praktidnem usposabljanju
svojih Studentov (ce je to del Studijskih programov);
s stalnim primerjanjem nadrtovanih in doseZenih ucnih izidov Studentov in
kompetenc d iplomantov ter posodabljanjem izvajanja Stud ijski h prog ramov;
s tem, da je zagotovljena odgovornost visoke Sole do Studentov pri:
a. pomodi pri organiziranem pridobivanju znanja, spretnosti in ve5cin na drugih

visoko5olskih zavodih, vkljucno z interno, nacionalno in mednarodno podprto
mobilnostjo;

b. priznavanju znanj, spretnosti in ve5din, pridobljenih na drugih visoko5olskih
zavodih;

c. svetovalnih storitvah, povezanih z vpisom, in drugih informacijah, povezanih s
Studijem, kot npr. karierni centri;

z ustrezno organiziranostjo Studentov in njihovim soodlodanjem v vseh organih
upravljanja zavoda;
z rednim spremljanjem napredovanja Studentov po Studijskem programu in
dolZine Studija ter z oblikovanjem in izvajanjem ukrepov v primeru prenizke
prehodnosti;
z urejenimi evidencami o svoji dejavnosti;
z vzpostavljenim sistemom spremljanja, ocenjevanja in zagotavljanja kakovosti.

'10. dlen

Ustreznost kadrovske strukture visoka Sola izkazuje

s Stevilom in strukturo sodelujocih v Studijskih programih, ki opravljajo
znanstveno, raziskovalno oziroma strokovno delo;
s kadrovskim nadrtom ter dokazili o oblikah sodelovanja vseh visokoSolskih
uciteljev in sodelavcev in znanstvenih delavcev ter mednarodni mobilnosti,
organizaciji in izvajanju sobotnega leta;
z udinkovitimi in transparentnimi postopki za izvolitve v naziv ter s tak5no
strukturo podrocij za izvohlve, ki zagotavlja stabilno kadrovsko strukturo in njen
razvoj;
z dokazili o veljavni izvolitvi v nazive vseh visokoSolskih uciteljev in visoko5olskih
sodelavcev, ki izvajajo Studijski program;
s strukturo in Stevilom podpornih delavcev - tj. strokovnih, upravnih in tehnicnih
sodelavcev, ki zagotavljata kakovostno podporo za izvajanje Studijskih
programov;

03 od: 13 9.2018Ve rSekPri ravil: J. Pod Senat GRMS



Visoka sola za

upravljanje podeZelja
Grm Novo mesto

SPLOSNI AKT Stevilka
sA-o04

POSLOVNIK O SISTEMU SPREMLJANJA IN

ZAGOTAVLJANJA KAKOVOSTI
Stran: 6/15

s tem, da so clani senata izbrani tako, da so enakopravno zastopana vsa
Studijska podrocja oz. znanstvene discipline podrocja zavoda;
z upoStevanjem minimalnih standardov agencije za izvolitve v nazive
visoko5olskih uciteljev, znanstvenih delavcev in visoko5olskih sodelavcev na
visoko5olskih zavodih v merilih za izvolitve v nazive visokoSolskih u6iteljev,
znanstvenih delavcev in visokoSolskih sodelavcev;
z ustrezno organizirano sluZbo za podporo pedago5kemu procesu; zaposleni v tej
sluZbi so na zavodu v delovnem razmerju.

11. dlen

z usklajevanjem vpisa Studentov s potrebami relevantnih okolij;
z vkljudevanjem Studentov v znanstveno, raziskovalno oziroma strokovno
dejavnost visoke Sole, in sicer tako, da jih povezuje s programskimi in projektnimi
skupinami ter vkljuduje v njihovo tekoce delo;
z razvltim sistemom spremljanja in povecevanja ucinkovitisti Studija Studentov
(tutorstvo in mentrostvo, govorilne ure za Studente, forumi);
s tem, da se Studentom zagotavljajo:
a. pomoc pri organiziranem pridobivanju znanja, spretnosti in ve5cin na drugih

visoko5olskih zavodih ;

b. priznavanje znan1, spretnosti in ve56in, pridobljenih na drugih visokoSolskih
zavodih;

c. svetovalne storitve, povezane z vpisom, in druge informacije, povezane s
Studijem;

z razvidno opredeljenimi pristojnostmi, nalogami in dolZnostmi Studentov v
organih upravljanja visoke Sole;
s tem, da Studenti sodelujejo pri vrednotenju in posodabljanju izvajanja Studijskih
programov;
s tem, da Studenti delujejo v skladu z relevantnimi splo5nimi pravnimi akti;
z zagotavljanjem vkljudevanja Studentov v procese spremljanja, ugotavljanja in
zagotavljanja kakovosti visoke Sole;
s spremljanjem ucnih izidov in pridobljenih kompetenc, da bi omogocili Studentom
in diplomantom poleg zaposlovanja in nadaljnjegaizobraZevanja tudi vkljucevanje
v druZbene procese in javno Zivljenje;
z informiranjem Studentov o zaposljivosti diplomantov.

12. clen

Kakovostne materialne razmere za izvajanje vseh svojih dejavnosti visoka Sola
izkazuje tako, da.

ima primerne prostore in opremo za uresnidevanje svojega poslanstva, vizije in
ciljev;

03 a od: 13.9.2018 t.JP Sprejel: Senat VS cRM
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ima primerne prostore in opremo za izvajanje Studijskih programov in drugih, s
tem povezanih dejavnosti visoke Sole, kot so znanstveno, raziskovalno oziroma
strokovno delo;
je delovanje visoke Sole in izvajanje Studijskih programov podprto s sodobno
informacijsko-komunikacijsko ter drugo udno tehnologijo in drugo opremo, ki je
potrebna za izvajanje Studijskih programov ter znanstvene, raziskovalne oziroma
strokovne dejavnosti;
je kakovostna informacijsko-komunikacijska tehnologija stalno na voljo tudi
Studentom;
je z visoko5olsko knjiZnico v okviru visoke Sole, ki zagotavlja ustrezne knjiZnicne
informacijske storitve, omogoden dostop do ustreznega knjiZni6nega gradiva s
podrocij Studijskih programov visoke Sole ter znanstvenih, raziskovalnih in
strokovnih podro6ij, kijih visoka Sola razvija;
Studijsko gradivo in elektronske baze podatkov ustrezajo vsebini in stopnji
Studijskih programov ter da knjiZnica ustreza dolocilom zakona o knjiZnicarstvu;
Stevilo knjiZnicnega osebja in njihova usposobljenost ustrezajo domacim in
evropskim standardom dejavnosti;
dokazuje ustreznost prostorov in opreme z dokazili o lastni5tvu ali najemu ter s
popisom opreme, ki se uporablja za izvajanje dejavnosti visoke Sole;
so prostori visoke Sole na taki lokaciji, kjer je omogoceno nemoteno izvajanje
Studijskih programov in znanstveno, raziskovalno oziroma strokovno delo, ter
ustrezajo Stevilu vpisanih Studentov;
so prostori in oprema primerni za Studente s posebnimi potrebami;
redno pripravlja nadrte za zagotavljanje finandnih, materialnih in drugih virov
(vloZkov), ki so potrebni za delovanje visoke Sole, ter preverja njihovo izvajanje;
so sredstva zagotovljena za vse Studijske programe, ki jih visoka Sola izvaja, in
vse dejavnosti visoke Sole, ki so s tem povezane (znanstveno, raziskovalno
oziroma strokovno delo) ter druge podporne dejavnosti;
zagotavlja sredstva za Studijsko, znanstveno raziskovalno in strokovno delo iz
razlicnih virov (sredstva ustanoviteljev, Solnine, proracunska sredstva, donacije,
sponzorstva, sredstva iz evropskih in drugih mednarodnih sodelovanj ter
projektov in druga sredstva, pridobljena na trgu);
nacrtuje in razporeja sredstva, namenjena za izobra2evalno, znanstveno
raziskovalno in strokovno delo;
tekode spremlja porabo pridobljenih sredstev ter ucinkovitost in uspeSnost porabe
pri posameznih dejavnostih ter o tem redno poroda Upravnemu odboru visoke
Sole ter drugim organom.

13. 6len

Zagotavljanje kakovosti, inovativnosti in razvojne naravnanosti visoka Sola izkazuje
tako, da:

ima oblikovano strategijo za zagotavljanje kakovosti in na6,rt za organizacijo
sistema kakovosti;
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ima poslovnik kakovosti, iz katerega je razvidno, da bo sproti spremljala ter
izbolj5evala kakovost, konkurendnost in ucinkovitost svoje dejavnosti na podrocju
izobralevalnega, znanstvenega, raziskovalnega in strokovnega dela ;

nacrtuje periodidne samoevalvacije;
da redno zbira in analizira podatke o ucnih izidih Studentov in celotnega
izobralevanja ter drugih, z njim povezanih dejavnosti;
da ugotavlja pomanjkljivosti v izvajanju ter odstopanja od nadrtovanih aktivnosti in
dose2kov;
da v presojo svojega delovanja vkljucuje vse zaposlene, Studente in druge
relevantne deleZnike.

14. clen

Ustrezno organizacijo in izvedbo Studijskih programov visoka Sola izkazuje

z izvedbo Studijskih programov, skladno s cilji, vsebino in obsegom akreditiranih
Studijskih programov;
z jasno dolocenimi in javno objavljenimi cilji, obsegom in vsebino Studijskih
programov;
z uporabo sodobnih metod udenja in poudevanja, ki omogocajo pridobivanje
sploSnih in predmetno-specificnih komepetenc;
z uporabo metod preverjanja in ocenjevanja znanja, ki so javno objavljene in
skladne s postavljenimi cilji in zahtevanimi kompetencami programov,
z dolodenimi in javno objavljenimi pogoji in postopki za pridobitev diplome ter
znanstven ega oz. strokovnega naslova;
z javno objavljenimi pogoji za sprejem v Studijski program;
z zagotavljanjem enakopravnosti Studentov ter oseb s posebnimi potrebami;

IIl. Mehanizmi za spremlianje in zagotavljanje kakovosti

15. clen

Splo5ni mehanizmi za spremljanje in zagotavljanje kakovosti na visoki Soli obsegajo
nadrtovanje in porodanje, samoevalvacijo, zunanje evalvacije ter akreditacije:

Visoka Sola izdela letni nadrt in letno porocilo skladno z sprejetim Strate5kim
nadrtom in zahtevami pristojnega ministrstva. Letni nacrt in letno porocilo visoke
Sole sprejemata Upravni odbor in Senat na podlagi predhodnega mnenja Komisije
za kakovost in evalvacije.
Vsi zaposleni na visoki Soli pripravijo individualne letne nadrte in letna porodila, ki
jih predloZijo dekanu kot izhodiSce za letni pogovor z zaposlenimi. Obliko
individualnega letnega nadrta in porocila doloci dekan.

03 od: 13.9.2018 Pri J Sprejel: Senat VS GRM
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Samoevalvacije se izvajajo letno in se nana5ajo na celotno visoko 5olo in vse
njene Studijske programe. Samoevalvacija vkljucuje samoevalvacijsko porodilo, v
katerem so dokumentirane in analizirane ugotovitve o doseZkih in pomanjkljivostih
izvajanla dejavnosti visoke Sole ter predlogi za odpravo napak in izbolj5ave.
Vsakoletno samoevalvacijsko porodilo visoke Sole temelji na evalvaciji izbranih
kvantitativnih kazalcih po podrocjih z elementi kvalitativnega ovrednotenja.
Postopek vsakokratne letne samoevalvacije se zakljuci s sprejemom kon6ne
razlicice letnega samoevalvacijskega porocila na Senatu na predlog Komisije za
kakovost in evalvacije.
Zunanje evalvacije se sproZijo na pobudo visoke Sole, ustanovitelja ali zaradi
zakonske obveznosti, praviloma v povezavi s postopki akreditacij in reakreditacij.
Zunanje evalvacije potekajo v skladu z metodologijo ocenjevalca, ki praviloma
vkljucuje predhodne poglobljene samoevalvacije. Zunanje evalvacije vkljucujejo
presojo doseZkov delovanja visoke Sole po podrocjih, ki jih dolocajo lMerila za
akreditacijo in zunanjo evalvacijo visoko5olskih zavodov in Studijskih programov.
Akreditacije Studijskih programov in visoke Sole izvajajo pred uvajanjem novih
programov in zavodov in v predpisanih obdobjih (vsaj vsakih 7 let). Akreditacije
(prva in podalj5ana) predstavljajo ugotavljanje izpolnjevanja z zakonom dolodenih
pogojev in presojo izpolnjevanja meril ter kakovosti delovanja visoke Sole oziroma
izvajanla Studijskih programov visoke Sole.

16. clen

Visoka Sola mora pripraviti in hraniti naslednjo dokumentacijo

letni program dela,
letni nadrt samoevalvacije,
letno porodilo,
samoevalvacijsko porodilo,
Studentsko anketo,
druge ankete,
poslovnik o sistemu spremljanja in zagotavljanja kakovosti,
poslanstvo in vizijo,
strateSki nadrt,
vse evidence, ki jih vodi visoka Sola na podlagi Zakona o visokem Solstvu in

drugih zakonov,
drugo dokumentacijo, ki je potrebna za izvedbo samoevalvacije.

IV. Odgovornost spremljanja in zagotavljanja kakovosti

17. 6len

Na podlagi Statuta visoke Sole so za spremljanje in zagotavljanje kakovosti odgovorni

lzda a. 03 od: 13.9.2018 t.J or5ek Spreiel: Senat VS GRM
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vsi zaposleni, posebno odgovornost pa nosijo dekan, Senat, Upravni odbor in
Studentski svet.

18. clen

Naloge dekana so predvsem

usklajevanje na6rtovanja, izvajanja in nenehnega izboljSevanja aktivnosti na
podrodju celovitega obvladovanja kakovosti sistema vodenja visoke Sole, njenih
Studijskih programov ter izobralevalnega, znanstveno raziskovalnega in
strokovnega dela;
zagotavljanje, da so procesi, potrebni za sistem vodenja kakovosti, vzpostavljeni,
se izvajajo in vzdrZujejo;
porodanje Senatu visoke Sole o delovanju sistema vodenja kakovosti in kakr5ni
koli potrebi za njegovo izbolj5evanje;
zagotavljanje dvigovanja zavesti o zahtevah odjemalcev (Studenti, narocniki)
visoke 5ole;
koordiniranje in izvajanje letne samoevalvacije ter priprave na zunanjo evalvacijo;
opravljanje strokovnega dela v zvezi z nadrtovanjem, oblikovanjem ter
obvladovanjem dokumentacije sistema vodenja kakovosti visoke Sole;
skrb za izvedbo Studentskih in drugih anket in izvedbo individualnih razgovorov s
posameznimi uditelji na podlagi rezultatov teh anket;
predlaganje in sprejemanje ukrepov za izbolj5anje kakovosti v okviru svojih
pristojnosti.

Za navedene naloge lahko dekan pooblasti prodekana za podrodje kakovosti

19. clen

Senat visoke Sole daje v skladu z dolocili Statuta visoke Sole soglasje k merilom za
ocenjevanje kakovosti in sprejema usmeritve za izbolj5anje izobraZevalnega,
znanstveno raziskovalnega in strokovnega dela.

Senat najmanj enkrat letno razpravlja o samoevalvacijskem porodilu ter sprejema
usmeritve za izbolj5ave.

20. clen

Za redno spremljanje kakovosti in za oblikovanje predlogov Senat visoke Sole na
predlog dekana visoke Sole izvoli dlane Komisije za kakovost in evalvacije, ki jo
sestavljajo 4 dlani, in sicer dva visoko5olska uditelja, en strokovni sodelavec in en
predstavn ik Studentov.

21. clen

lzd 03 od. 13.9.2018 l: J. PodP rSek Sprejel: Senat VS GRM
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dlan senata, kije predsednik komisije,
predstavnik drugih delavcev, ki ga predlaga dekan VS GRM,
predstavnik Studentov, ki ga predlaga Studentski svet VS GRM

22. 6len

Naloge Komisije za kakovost in evalvacije so v skladu s sprejetimi akti predvsem

priprava samoevalvacijskega porodila;
razprava o letnem programu dela z vidika ciljev in ukrepov za izbolj5anje
kakovosti;
obravnava letnega porodila dela visoke Sole, vkljucno s porodilom o znanstveno
raziskovalnem delu;
razptava o pristopu k ob6asnim (letnim) poglobljenim samoevalvacijam, o
rezultatih evalvacij in ustreznih ukrepih na tej podlagi;
ruzptava o delovanju posameznih mehanizmov za spremljanje in zagotavljanje
kakovosti ter oblikovanje predlogov za njihovo izpopolnjevanje;
poro6anje Senatu in Upravnemu odboru visoke Sole o doseZkih na podrodju
kakovosti ter oblikovanje predlogov za izbolj5ave, o katerih odlodata oba organa;
spremljanje izvedbe Studentskih in drugih anket in pripravljanje predlogov za
izbolj5ave njihovega izvajanja in uporabe;
analiziranje predlogov za izvajanje novih Studijskih programov in posodobitve
obstojecih Studijskih prog ramov;
spremljanje in letno analiziranje obremenitev Studenta ter predlaganje sprememb
udnega nadrta z vidika obremenitve Studenta;
spremljanje in spodbujanje inovativnost v izvajanju Studijskih programov in
raz5irjanju dobre prakse na podrodju poudevanja in udenja ter procesov
upravljanja kakovosti ;

vodenje pregleda nad vpisom Studentov, njihovim napredovanjem, zakljuckom in
zaposlovanjem oz. nadaljevanjem izobralevanja - presojanje podatkov z vidika
strate5kega razvoja Studijskih programov in strategije ter organiziranosti visoke
Sole;
presojanje statisticnih podatkov o napredovanju in uspehu Studentov in
spremljanje aktivnosti, ki so nastale na podlagi predlogov v samoevalvacijskem
porodilu;
spremljanje izpolnjevanja ciljev z vidika zastavljene strategije;
redno sodelovanje s predstavniki Studentov in drugimi deleZniki ter zbiranje,
analiziranje, evalviranje in uporaba evalvacije Studentov pri izbolj5evanju
kakovosti Studijskih programov ter poudevanja,
sodelovanje z Nacionalno agencijo RS za kakovost v visokem Solstvu

Komisija za kakovost in evalvacije poleg zbiranja podatkov iz rednih evidenc visoke
Sole oblikuje naslednje vpra5alnike za zbtanje podatkov:
- Studentska anketa
- anketa za zaposlene
- anketa za delodajalce
lzda 03 od: 13.9.2018 l: JP GRMSenat
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anketa za diplomante
druge ankete.

23. clen

Upravni odbor visoke Sole v skladu s svojimi pristojnostmi sprejema finandne ukrepe
za dodatno spodbujanje kakovosti delovanja visoke Sole ter lahko v ta namen
ustrezno razporcja finandna sredstva.

Upravni odbor enkrat letno obravnava porocilo o samoevalvaciji visoke Sole

24. e|en

Studentski svet v skladu s svojimi pooblastili spremlja izvajanje izobra2evalne
dejavnosti, sluZb za Studente in ob5tudijske dejavnosti in daje predloge za izbolj5ave.

Studentski sveti enkrat letno obravnava porodilo o samoevalvaciji visoke Sole.

Studentski svet sodeluje v habilitacijskem postopku in v skladu s Statutom visoke
Sole in pravilniki daje mnenja o izvolitvi oz. ponovni izvolitvi uciteljev in sodelavcev.

Predstavniki Studentov, ki jih imenujejo Studentski sveti, sodelujejo v Komisiji za
kakovost in evalvacije, in v organih, ki pripravljajo in izvajajo Studentske ankete o
Studiju in pedago5kem delu.

25. dlen

Akademski zbor se letno seznani s samoevalvacijskim porocilom in na tej podlagi
podaja predloge dekanu, Senatu, Upravnemu odboru in in5titutom za izbolj5anje
kakovosti.

V. Samoevalvacija

26. clen

Visoka Sola izvaja samoevalvacijo, ki vkljuduje:

1. evalvacijo poudevanja, kijo podajo Studenti in drugi relevantni deleZniki iz okolja;
2. evalvacijo vseh dejavnosti;
3. evalvacijo zadostnosti in raznovrstnosti virov iz nacionalnega in mednarodnega

okolja ter finandne uspe5nosti;
4. dokumentiranje razvoja visoke Sole v povezavi z razvojem relevantnega okolja;
5. dokumentiranje pomanjkljivosti in napak;
6. analizo doseZkov;
7. oceno kakovosti vseh dejavnosti visoke Sole in oblikovanje predlogov za

izboljSave.

03 Vel od: 13.9.2018 kPri ravil: J Spreiel: Senat VS GRM
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27. clen

Namen samoevalvacije je evalvacija (pregled, analiza) doseZkov ter priprava in
izvedba ukrepov za nadanji razvoj dejavnosti visoke Sole.

Samoevalvacijsko porodilo vkljuduje dokumentirane in analizirane ugotovitve o
dose2kih in pomanjkljivostih izvajanja dejavnosti visoke Sole ter predloge za odpravo
napak oziroma izboljSave.

28. clen

Komisija za kakovost in evalvacije s pomodjo ustrezne strokovne sluZbe pripravi
vsako leto samoevalvacijsko porodilo o spremljanju in zagotavljanju kakovosti na
visoki Soli do 20. 3. za preteklo leto.

29. dlen

Komisija za kakovost in evalvacije pred pripravo samoevalvacijskega porodila pripravi
nadrt samoevalvacije, ki vkljucuje naslednje elemente:

cilje samoevalvacije;
omejitve samoeva lvacije ;

pregled podrocij samoevalvacije;
kriterije;
potrebne informacije;
terminski nacrt;
odgovornosti in zadolZitve posameznih 6lanov komisije

30. clen

V postopku samoevalvacije Komisija za kakovost in evalvacije zbere relevantne
kvantitativne in kvalitativne informacije ter dolodi kriterije ocenjevanja po interpretaciji
zbranih informacij.

31. clen

Komisija za kakovost in evalvacije obravnava dejansko stanje posameznih podrodij iz
7. dlena Poslovnika o sistemu spremljanja in zagotavljanja kakovosti, oblikuje oceno
tega stanja ter pripravi predloge moZnih ukrepov za odpravljanje ugotovljenih
pomanjkljivosti.

Samoevalvacijsko porocilo vkljuduje povzetek stanja na vseh podrodjih iz 7. dlena
Poslovnika o sistemu spremljanja in zagotavljanja kakovosti. Vkljucuje jasno
oblikovana priporodila za vzdr1evanje in nadaljnje izbolj5evanje kakovosti, ki temeljijo
na ugotovljenih prednostih in slabostih.

lzda 03 od: 13.9.2018 il: JP Senat GRM
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32. clen

Z samoevalvacijskim poro6ilom so seznanjeni vsi zaposleni in Studenti ter je
objavljeno na spletni strani visoke Sole.

33. clen

O svojem delu Komisija za kakovost in evalvacije poroca Senatu in Upravnemu
odboru visoke Sole. Porodilo vsebuje.

pregled dela komisije,
analizo stanja,
predloge za izbolj5ave in
predloge, postopke in ukrepe za odpravo pomanjkljivosti sistema za spremljanje,
ugotavljanje in zagotavljanje kakovosti na visoki Soli.

34. clen

Porodilo Komisije za kakovost in evalvacije obravnava Senat in Upravni odbor visoke
Sole ter Studentski svet, ki sprejmejo predlagane ukrepe oziroma predlagajo druge.
Vodstvo visoke Sole je zavezano, da sprejete ukrepe izvede.

35. clen

Komisija za kakovost in evalvacije mora pri opravljanju svojega dela zagotoviti
varstvo osebnih podatkov in tajnih poslovnih podatkov v skladu z zakonodajo, ki
navedeno podrocje ureja.

Vl. Zunanja evalvacija

36. clen

Zunanja evalvacija je postopek presoje doseZkov delovanja visoke Sole po
podrodjih 7. 6lena Poslovnika o sistemu spremljanja in zagotavljanja kakovosti.
Zunanja evalvacija vkljucuje primerjavo z akreditiranimi pogoji za ustanovitev visoke
Sole in Studijskimi programi visoke Sole.

Kljuden element za izvedbo zunanje evalvacije je samoevalvacijsko porocilo visoke
Sole kot dokazilo o izvednih samoevalvacijah.

Zunanja evalvacija se lahko izvede tudi kot izredna evalvacija in se lahko opravi
kadar koli v dasu veljavnosti akreditacije, torej pred iztekom sedemletnega obdobja,
za katerega je akreditacija podeljena.

I 03 od:13.9.2018Vel Pri J GRMSenat
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lzredna evalvacija se lahko izvede tudi na pobudo ustanoviteljev, ministrstva,
Studentov ali drugih visoko5olskih deleZnikov, kadar ti upraviceno sumijo, da gre za
vedje kr5itve pri delovanje visoke Sole oziroma izvajanju Studijskih programov visoke
5ole.

Zunanlo evalvacijo nacrtuje in organizira ler izvaja Nacionalna agencija RS za
kakovost v visokem Solstvu.

Vll. Akreditacija

37. dlen

Akreditacija (prva in podalj5ana) predstavlja ugotavljanje izpolnjevanja z zakonom
dolocenih pogojev in presojo izpolnjevanja meril ter kakovosti delovanja visoke Sole
oziroma izvajanja Studijskih programov visoke Sole.

Pogoj za podalj5anje akreditacije je zunanja evalvacija visoke Sole, ki se opravi pred
iztekom veljavne akred itacije.

S podaljianjem akreditacije po opravljeni zunanji evalvaciji visoka Sola obnovi svoj
vpis v razvid visokoSolskih zavodov in podaljSa javno veljavnost Studijskih
programov.

Postopek za pridobitev podaljSanja akreditacije se zadne na predlog visoke Sole.

Akreditacije izvaja Nacionalna agencija RS za kakovost v visokem Solstvu.

Vlll. Prehodne in kondne dolocbe

38. clen

Poslovnik kakovosti velja z dne, ko ga sprejme Senat visoke Sole

doc. dr. JoZe Podgor5ek

dekan

Novo mesto, 13. 9. 2018
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