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Na osnovi 29. itena Statuta Visoke iote za upravtjanje podeZetja GRM Novo mesto je Senat VS GRM
Novomestonasvoji 1. seji dne 11. 10. 2018 sprejel

PRAVILNIK ZA OBCANE

f . ilen
(predmet urejanja)

Ta pravitnik ureja status obdana, dotZnost seznanitve, izpite, izpitni red ter pogoje za dokondanje
5tudllskifr programov.

2. ilen
(status obdana)

Student brez statusa Studenta, ki je vpisan kot obian (v nadatjevanju: obian)je oseba, ki ni Student
Visoke iote za upravljanje podeietja GRM Novo mesto (v nadatjevanju: visoka Sota), Zeti pa opravtjati
izpite iz predmetov predmetnikov Studilskifr programov, ki se izvajajo na visoki ioti.

Obian ima moZnost vktjuaitve v izobraievanje pri posameznih predmetih znotraj visokoiotskega
strokovnega in mqgistrskega itudijskega programa na visoki ioti, v izredni ituOii oz. v redni Studij, ae
izrednega Studiia ni.

Po opravljenih StuOiisfin obveznostih prejme potrdito o opravtjenih Studijskih obveznostih s
podatkom o pridobljenih ECTS, ki ga lahko uvetjavi ob vpisu v visokoiotski strokovni in magistrski
StuOiistd program na visoki Soti ati pri prijavi teme natoge zaktjuinega deta (diptomske in magistrske
natog).

Kot obdan ptaia vpisnino, stroike priprave na izpit in opravtjanje izpitov po vetjavnem ceniku na
visoki ioti v sktadu s Pravitnikom o prispevkih in vrednotenju stroikov na visoki ioti.

3. dlen
(dolZnost seznanitve)

Obian se je dotien sam seznaniti z udnim nadrtom predmeta, naiinom preverjanja in ocenjevanja
znanja ter s kriteriji za ocenjevanje, itudilst<imi obveznostmi ter pogoji za pristop k pisnemu in/ati
ustnemu izpitu.

Obtike preverjanja in ocenjevanja znanja so: izpiti, kotokviji, seminarske natoge in seminarska deta
ter natoge pri vajah, seminarske natoge z zagovorom, projektne natoge, aktivno sodetovanje pri
vajah in seminarjih, testi, nastopi, poroiila s strokovne prakse, predstavitev drugih det, zakljuine
natoge, etektronski izpiti ter druge obtike, dotodene s Studi;skim programom.

Preverjanje znanja je tahko ustno ali pisno oziroma ustno in pisno ati s preverjanjem pisnih in drugih
izdetkov oziroma natog in njihovega zagovora, ati s preverjanjem posebnega nastopa.

Konkretna _obtika preverjanja znanja pri posameznem predmetu je doloiena z njegovim udnim
nairtom. Ce je pri posameznem predmetu z utnim nairtom predpisanih vei obtik preverjanja
znanja, mora obdan pri vsaki od njih doseti najmanj zadostno oceno.
Nositec predmeta vsako Studijsko [eto na uvodnem predavanju obdane podrobno seznani:
- z izvedbenim nairtom predmeta,
- s temeljnimi Studijskimi viri,
- z naiinom preverjanja in ocenjevanja znanja ter z merili za ocenjevanje,
- s Studijskimi obveznostmi oziroma z deteii, ki jih posamezne sestavine preverjanja in ocenjevanja
znanja prispevajo h konini oceni predmeta,
- s pogoji za pristop k posamezni obtiki preverjanja in ocenjevanja znanja pri udni enoti.

lzdaja: 01 Vetja od: 12. 10. 2018 Pripravita: Meta Viditek Pregtedata: dr. Lea-Marija
Cotarii-Jakie
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ll. lzPlTl

4. dlen
(javnost izpitov)

Preverjanje in ocenjevanje znanja je javno.

Javnost preverjanja in ocenjevanja znanja se zagotavtja ztasti z objavo izpitnih rokov in rezuttatov
preverjanja in ocenjevanja znanja v VisokoSotskem informacijskem sistemu (v nadaljevanju: VlS) z
navedbo dasa in kraja opravl,janja izpitov, z omogoaanjem vpogleda v ocenjene pisne izdetke v
sktadu z dotoditi tega pravilnika in Pravilnika o ocenjevanju in preverjanju znanja, ter s pravico

itudentov in drugih obianov, da prisostvujejo preverjanju in ocenjevanju znanja pri ustnem izpitu.

5. dlen
(izpitni red)

Za obdane vetjajo tisti izpitni roki, ki so razpisani za itudente visoke iote. Podatke o razpisanem
izpitnem roku si je obdan dotZen pridobiti sam.

V Studijskem [etu so pravitoma tri izpitna obdobja, in sicer: januar-februar, junij-jutij in avgust-
september.

Seznam izpitnih rokov za vsa tri izpitna obdobja pripravi itudentski referat (v nadatjevanju: referat)
na osnovi dogovora z nositci predmetov, in sicer najpozneje do 15. decembra za tekode Studilsko
teto.

Razpored izpitnih rokov v izpitnih obdobjih je obvezen za obdane in za visokoiotske uiitetje.

Datum izvajanja izpitov zunaj izpitnega obdobja dotodi nosilec predmeta v dogovoru z obdani in

referatom.

Obiani tahko pristopijo k vsem razpisanim izpitnim rokom, de izpotnjujejo pogoje za pristop k izpitu,
ki vetjajo pri posameznem predmetu.

Obdan lahko opravtja izpite tudi preddasno, to je preden so izvedeni predavanja in vaje pri
predmetu. Prediasno opravtjanje izpita na pisno proinjo obdana dovoti Komisija za Studijske in

Studentske zadeve (K552), de so za to upravideni razlogi (povpreina ocena najmanj 8 - prav dobro,
odhod na Studij ati na strokovno prakso v tujino, hospitalizacija v dasu izpitnega obdobja, porod,
udeteZba na strokovni ati kutturni prireditvi oziroma na vrhunskem Sportnem tekmovanju itn.).

6. ilen
(pravica do vpogleda)

Obdan ima pravico videti pregtedan pisni izdetek in dobiti pojasnito o doseZenem rezuttatu v treh
mesecih po vpisu ocen v VlS.

7. dlen
(komisijski izpiti)

detrto in vsa nadatjnja opravtjanja izpita so komisijska.

Komisijski izpit mora obdan ptadati.

Ce je redni izpit samo pisen, lahko obdan zaprosi komisijo tudi za ustni zagovor. ee je redni izpit
samo ustni, [ahko obdan zaprosi komisijo tudi za pisni izpit.

lzdaja: 01 Vetja od: 12. 10.2018 Pripravita: Meta Vidiaek Pregtedala: dr. Lea-Marija
Cotarii-Jakie
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Komisijo imenuje dekan. Sestavtjata jo dva visokoiotska uditetja, od katerih je predsednik pravitoma
nositec konkretne udne enote.

Komisijski izpiti se opravtjajo pravitoma enkrat v izpitnem obdobju na sedeZu visoke 5ote.

Komisijski izpit lahko zahteva obdan tudi v primeru najmanj drugega opravtjanja izpita.

O komisijskem izpitu se sestavi zapisnik, v katerem predsednik komisije evidentira prijavo k izpitu,
pritoii izpitna vpraianja, izpitno poto in vpiSe doseZeno oceno. Zapisnik podpiieta oba dtana komisije
in ga posredujeta v referat, kjer se hrani v osebni mapi obtana.

V primeru 4. in 5. opravtjanja izpita obdan, ki opravtja komisijski izpit, morebiten pisni del opravi
istoiasno z ostatimi obdani ati Studenti. Komisija za komisijsko opravtjanje izpita v tem primeru
izpotni zapisnik, ki ga morata podpisati oba.-dtana komisije, pritoZi izpitna vpraianja in izpitno poto
obiana. Po potrebi izvede tudi ustni izpit. ee pisni izpit ni predviden, se izpit izvede v ustni obtiki
pred komisijo.

V primeru 6. ati viijega opravtjanja izpita se cetotni izpit izvede pred komisijo.

8. ilen
(prijava k izpitu)

K izpitu se obtan prijavi najpozneje 5 dni pred razpisanim izpitnim rokom.

Obian odgovarja za pravitno in popotno prijavo.

Referat dan pred izpitom izpiSe seznam prijavtjenih itudentov in obtanov in ga posreduje nositcu
oziroma izvajatcu izpita.

Nosilec oz. izvajatec sme k izpitu sprejeti samo obtane, ki so na seznamu prijavtjenih za izpit.

Na seznam so uvriieni [e obtani, ki so izpotniti vse pogoje za pristop k izpitu, ki so dotoieni s
Studiiskim programom.

9. dlen
(finanine obveznosti obtana)

Obian mora pred pristopom na izpit poravnati finandne obveznosti

Finandna obveznost za opravljanje izpita se dotoii tako, da se itevito kreditnih toik, ki jih ima izpit
oziroma predmet, pomnoZi z vrednostjo kreditne totke. Vrednosti kreditnih todk so dotodene v
ceniku storitev visoke 5ote, ki je objavtjen na sptetni strani visoke iote.

Ptadito finandne obveznosti krije enkraten pristop k izpitu. V kotikor obtan prejme negativno oceno
oziroma se od izpita ne odjavi sktadno s tem pravitnikom, mora pred prijavo na izpit ponovno
poravnati finanine obveznosti.

10. ilen
(odjava od izpita)

Ce obian prijavtjenega izpita ne namerava opravtjati, se je dotZan odjaviti od izpita prek sistema VlS
najmanj dva (2) dni pred razpisanim izpitnim rokom. V rok za odjavo ni vktjuien datum opravtjanja
izpita.

lzdaja: 01 Vetja od: 17. 10.7018 Pripravita: Meta Vidiiek Pregtedata: dr. Lea-Marija
Cotarit-Jakie
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Ce obdan zaradi boteznj ati druge nepremosttjive okotiiiine ne pristopi k izpitu in se od izpita
pravo-asno ne odjavi, mora v roku enega 3 dni po izpitu nositcu predmeta utemetjiti svoj opraviden
izostanek, na podtagi katerega lahko te-ta izvede odjavo od izpita. V tem primeru se iteje, da je
itudent izpit pravodasno odjavi[.

te obian zaradi viije site (hujia bolezen ati druge hujie nepremosttjive okotiicine) ne pristopi k
izpitu in se od izpita pravoiasno ne odjavi, mora itudentskemu referatu v roku 3 mesecev po izpitu
podati pisno proinjo s katero utemetji svoj opraviten izostanek na podlagi katerega lahko [e-ta
izvede odjavo od izpita. V tem primeru se iteje, da je obian izpit pravoaasno odjavil.

11. dlen
(izvedba izpita)

Za pravilno izvajanje izpita je odgovoren nosilec predmeta oziroma izvajalec izpita oziroma
predsednik izpitne komisije v primeru, da se izpit opravtja pred izpitno komisijo, ki v sodetovanju z
referatom zagotovi vse potrebno za izvedbo izpita (izvajatci izpita).

ie se nositec predmeta iz upraviienih razlogov pisnega izpita ne more udeleiiti, je dotian zagotoviti
zamenjavo z drugim pedagoikim detavcem, ki je pravi[oma visokoSotski sodetavec pri predmetu.

1 2. iten
(potek izpita)

lzvajatec izpita mora preveriti navzodnost in istovetnost prijavtjenih obianov. Obian mora imeti na
izpitu dokument za identifikacijo.

Nosilec predmeta izpita posreduje obianom izpitna vpraianja, praviloma v pisni obliki.

Obian med opravljanjem izpita ne more odstopiti.

1 3. iten
(trajanje izpita)

Dotiino pisnega opravtjanja izpita dotoai nositec predmeta, pri temer pisni izpiti trajajo praviloma
od ene do dve iolski uri.

Ustni izpit tahko poteka posamidno ali s skupino obdanov ati Studentov. lzvajatec mora preveriti
istovetnost 5tudenta. Student mora imeti na izpitu dokument za identifikacijo.

Natin postavtjanja vpraianj (pisno/ustno) dotoii nositec predmeta, ki oceno ustnega izpita sporoai
obianu takoj po opravljenem izpitu.

14. ilen
(kriitve izpitnega reda)

Obdani so disciptinsko odgovorni za kriitve, dolinosti in neizpolnjevanje obveznosti po Statutu VS

GRM Novo mesto in Pravitniku o disciptinski odgovornosti itudentov VS GRM Novo mesto.

Obtan krii izpitni red (prevara pri preverjanju znanja), ae med potekom pisnega ali ustnega izpita
nedovotjeno sodetuje z drugimi navzodimi ob[ani ati itudenti ati de pri reievanju oziroma pisanju
izpitne natoge uporabtja nedovotjene pripomoike ati ie kakorkoti drugade moti potek izpita.

Nositec predmeta opredeti, kateri pripomotek iteje kot nedovoljen.

Obian, ki opravlja ali poskusi opravtjati izpit namesto prijavtjenega obdana ali itudenta, in obdan,
namesto katerega opravi ali poskusi opravljati izpit kdo drug, s tem kriita izpitni red.

lzdaja:01 Vetja od: 12. 't0. 2018 Pripravita: Meta Vidiaek Pregledata: dr. Lea Mariia
Colaria-Jakie

Spreiet: Senat VS GRM
Novo mesto



Visoka Sola za
upravljanje podeielja

GRM Novo mesto
PRAVILNIK Stevilka:

sA-o22
IZPIS JE NEOBVLADOVAN

DOKU|ltENT.VELJAVEN DOKUMENT

ZA OBEANE
Stran: 5/8

Po ugotovtjeni kriitvi obdan ne sme nadatjevati izpita, njegov izdetek pa se oceni z negativno oceno.
Sankcijo izvede izvajatec izpita in na seznamu evidentira krSitev izpitnega reda.

Pobudo za uvedbo postopka za ugotavtjanje kriitve poda izvajatec izpita. O disciptinski odgovornosti
pri kriitvi izpitnega reda izreka ukrepe disciptinski organ prve stopnje v sktadu s Statutom in
Pravilnikom o disciplinski odgovornosti itudentov V5 GRM Novo mesto.

15. dlen
(ocenjevanje znanja)

Znanje obdana ocenjuje nositec predmeta z ocenami:
- 10 - odtidno: izjemni rezuttati z zanemartjivimi napakami,
- 9 - prav dobro: nadpovpredno znanje, vendar z nekaj napakami,
- 8 - prav dobro: solidni rezuttati,
- 7 - dobro: dobro znanje, vendar z vedjimi napakami,
- 6 - zadostno: znanje ustreza minimatnim kriterijem,
- od 5 do 1 - nezadostno: znanje ne ustreza minimatnim kriterijem.

Ocene za praktidno usposabtjanje in strokovno prakso v organizaciji kot sestavini Studijskega
programa Sol -oPrdvit* dti .ni opravit*.

Obfan uspeino opravi izpit, te dobi oceno od zadostno (6) do odtiino (10) oziromd -oprdvit*.

Obian, ki ne pristopi k izpitu, ni ocenjen. lzvajatec izpita v takem primeru na seznam prijavtjenih
vpiSe .ni pristopil*.

16. ilen
(ponovno ocenjevanje)

Obdan, ki je izpit pri dotoienem predmetu Ze uspeino opravit, ieti pa pridobiti viijo oceno, odda
vtogo za ponovni pristop k ie opravtjenem izpitu v referatu. Referat ga uvrsti na seznam.
Obdan lahko samo enkrat ponovno opravtja Ze uspeino opravtjen izpit.
Pri vpisu v evidenco ocen obvetja viSja ocena.

III. EVIDENTIRANJE OPRAVLJENIH STUDIJSKIH OBVEZNOSTI

17. ilen
(vpis in zakljudek ocene)

Referat v evidenco ocen vpiSe datum opravljanja izpita.

Nosilec predmeta odda referatu najpozneje Stirinajst dni po izpitu podpisan zapisnik o izpitu, ki
vsebuje seznam obtanov in itudentov z vpisanimi kondnimi ocenami, naziv predmeta, datum in kraj
izpita, priimek in ime ocenjevatca ter datum prejema tega porodila v referatu s podpisom
prejemnika.

Na zapisnik o izpitu se vpiSe tudi datum mogodega vpogteda v izpitne natoge, ko se obtan tahko
seznani z natinom obtikovanja kondne ocene pri predmetu, ter morebitne prepovedi opravtjanja
izpitov.

Pisne izpitne natoge hrani nositec predmeta najmanj 1 leto po vpisu kondnih ocen v VlS.

lzdaja: 01 Vetja od: 12. 10.2018 Pripravila: Meta Vidiiek Pregledata: dr. Lea-Marija
Cotarit-Jakie

Sprejet: Senat VS GRM
Novo mesto
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Referat vnese ocene v evidenco ocen, ki jih zaktjuii nositec predmeta, ko prejme od nosilca
predmeta originatno podpisan zapisnik o izpitu.

de nositec predmeta po zaktjucku ocene s strani referata ugotovi, da je vnesel napadno oceno, lahko
zahteva popravek ocen z obrazcem: Zahteva za popravek zapisnika o izpitu. Popravek izvr5i
poobtaidena oseba v referatu.

18. ilen
(ugovor na izpitno oceno)

Obdan se na izpitno oceno lahko pritoZi v roku enega delovnega dne po objavi izpitne ocene v
itudentskem referatu.

Dekan najpozneje v treh dneh po prejemu ugovora imenuje triitansko komisijo, ki jo sestavtjajo
visokoSotski uaitetji. Med dtani komisije dekan dotoci predsednika komisije.

Uaitetj, pri katerem je obdan opravtja[ izpit, je dtan komisije. Komisija prouii primer in sprejme
mnenje o ustreznosti izpitne ocene.

Na podtagi mnenja komisije dekan izda ustrezen sktep.

Zoper odtoditev dekana se obdan v petnajstih dneh tahko pritoZi na Senat visoke 5ote. Odtocitev
Senata visoke iote je dokondna.

Zoper dokondno odtoditev Senata visoke Sole lahko obdan sproZi upravni spor.

19. dlen
(postopek ugovora na izpitno oceno)

Pri postopku razreievanja pisnega ugovora na izpitno oceno komisija najprej prebere pisni ugovor in

ugotovi, na kaj se nanaia: ati na oceno ali na potek izpita.

ee se ugovor nanaia na oceno, komisija preveri razpoloitjivo dokumentacijo, na osnovi katere se je
obdan pritoZit, ter odtodi o morebitnem vnovidnem preverjanju znanja obiana.

ee se ugovor nanaSa na potek izpita, komisija izpitne ocene ne more spremeniti, lahko pa odtoii, da

obdan vnovid opravtja izpit na nastednjih izpitnih rokih. Ocena, ki jo obdan doseZe pri vnovidnem
opravtjanju izpita, nadomesti oceno, doseZeno pri spornem izpitu.

Ce je komisija obdanu dovotita vnovitno opravtjanje izpita v sktadu s prejinjim odstavkom, se ne

5teje, da je obdan izpit ponavtja[ ati ponovno opravtjal Ze uspeino opravtjen izpit.

20. dlen
Predsednik komisije vodi postopek in razreievanje ugovora iz 18. ttena tega pravitnika ter zagotovi
izdetavo zapisnika o postopku, ki ga podpiieta oba dtana komisije.
Zapisnik v enem izvodu prejme tudi obdan, kar potrdi s podpisom na izvirniku, ki se shrani v
obfanovo osebno mapo v referatu.

lzdaja: 01 Vetja od: 12. 10.2018 Pripravita: Meta Vididek Pregledata: dr. Lea-Marija
Colarid-Jakie
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IV. DOKON.INIE STUOI.ISTEGA PROGRAMA

21. f len
(pogoji za dokondanje itudijskega programa)

Obdanu, ki je opraviI vse obveznosti, doloiene s Studijskem programom, se [ahko dovoti pripraviti in
zagovarjati diptomsko ati magistrsko natogo (v nadatjevanju: zaktjudno deto) pod pogojem, da
izpotnjuje pogoje za vpis na Studijski program.

Pogoji za vpis na Studijski program so dotoieni in objavtjenih v Razpisu za vpis.

Obian mora pred prijavo teme zaktjutnega deta o tem obvestiti referat visoke Sote ter zahtevati
ponudbo za poravnavo finandnih obveznosti.

22. ilen
(nadin obveidanja referata)

Obian iz prejinjega ttena mora pred prijavo teme zaktjudnega deta v referat sporoditi naslednje
podatke:

- svoje osebne podatke (ime, priimek, statno bivatiite, kraj in datum rojstva, enotno matidno
itevilko),

- podatke o Studiiskem programu, ki ga Zeti zaktjuditi,
- dokazita, da je obdan opravil vse obveznosti, dototene s 5tudijskem programom, ki ga Zeti

zaktjuditi,
- dokazita, da obdan izpolnjuje pogoje za vpis na itudilski program (originati ali overjene kopije

[isti n ),
- lastnoroini podpis obdana.

Obdan podatke in dokazila iz prej5njega odstavka sporodi pisno po poiti, po etektronski poiti ati pa
tako, da podatke in dokazila osebno prinese v referat.

23. dlen
(postopek do prijave teme zakljudnega dela)

Pristojni organ visoke Sote preveri, ati obdan izpotnjuje pogoje za vpis na Studijski program ter ati je
opraviI vse obveznosti, dotodene s itudijskem programom.

V kotikor obdan izpotnjuje pogoje iz prejinjega odstavka mu visoka iota poStje ponudbo za poravnavo
finandnih obveznosti.

Finandna obveznost se dotodi tako, da se Stevito kreditnih todk, ki jih ima zaktjudno deto, pomnoZi z
vrednostjo kreditne totke. Vrednosti kreditnih totk so dotodene v ceniku storitev visoke 5ote, ki je
objavtjen na sptetni strani visoke 5ote.

Ko obtan poravna finanine obveznosti, lahko nadatjuje s postopkom prijave teme zaktjutnega deta.
Za postopek od prijave teme zaktjuinega deta do zagovora zakl,juEnega deta se smiselno uporabtjajo
pravitniki visoke iole, ki urejajo omenjene postopke.

V. VARSTVO OSEBNIH PODATKOV

24. dlen
Osebni podatki obdanov se zbirajo in obdetujejo za potrebe postopkov preverjanja in ocenjevanja
znanja po tem pravitniku, v skladu z naieti in dotodbami Zakona o varstvu osebnih podatkov (Ur. t.
RS, it. 9412007-ZVOP-'1-UPB1; v nadatjevanju: zakon).
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Vse osebe, ki so vktjuiene v postopek preverjanja in ocenjevanja znanja, so dotZne ravnati v skladu z
nadeti in dotodbami zakona.

VI. PREHODNE IN KON.NE DOLO.BE

25. ilen
Gtede vseh ostati vpraianj, ki se nanaiajo na pravice in dotZnosti obdanov, a niso urejena v tem
pravitniku, se smisetno uporabtjajo dotodbe ostatih sptoinih pravnih aktov visoke 5ote, ie niso v
nasprotju s tem pravilnikom.

Ta pravitnik in njegove spremembe sprejema Senat visoke 5ole.

Ta pravilnik zadne vetjati nastednji dan po sprejetju.

Doc. dr. Lea-Marija Cotarid-Jakie
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