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Na podtagi 50. itena Statuta samostojnega visokoSotskega zavoda Visoke Sole za upravljanje
pod'eZetji Grm Novo mesto (Uradni tist RS it. 41241 je Upravni odbor Visoke Sote za

upravtjanje podeZetja Grm Novo mesto na svoji 13. redni seji dne, 1.2.2024, sprejel

POSLOVNIK O DELU UPRAVNEGA ODBORA VISOKE SOLE ZN UPRAVLJANJE PODEZELJA

GRi,t NOVO MESTO

f . ilen
(predmet poslovnika)

(1) S tem poslovnikom se ureja nadin in organizacija deta Upravnega odbora Visoke Sole za

upravLjanje podeZetja Grm Novo mesto (v nadatjnjem beseditu: Upravni odbor), nadin

uiesnilevanja pravic in dotinosti itanov Upravnega odbora, vodenje dokumentacije
Upravnega odbora, postopek odtodanja in sprejemanja sktepov in javnost deta Upravnega

odbora v sktadu z vetjavnimi pravnimi akti Visoke Sote za upravtjanje podeZetja Grm Novo

mesto (v nadaljevanju: visoke Sote).

(2) V postovniku uporabtjeni izraz,, zapisani v mo5ki stovnidni obtiki, so uporabtjeni kot
nevtralni za ienski in moiki spot.

2. iten
(pristojnosti Upravnega odbora)

(1) Upravni odbor je organ upravtjanja visoke 5ote.

(2) Upravni odbor opravtja natoge, doloiene v Statutu samostojnega visokoiotskega zavoda

Visoke Sole za upravtjanje podeZetja Grm Novo mesto (Uradni tist RS *. qtZq; v nadatjevanju:
statut) ter druge nitoge,' dotodene z zakonom in drugimi predpisi, ki urejajo podrofje
visokega iotstva.

(3) Upravni odbor odtoia o zadevah materiatne narave in skrbi za nemoteno materiatno
postovanje visoke 5ote v sktadu s statutom in drugimi sptolnimi akti.

(4) Upravni odbor je v mejah svojih pristojnosti, dotodenih s statutom in zakonom, pri svojih
odtoditvah neodvisen. V zadevah iz nacionatnega programa visokega iolstva in nacionatnega
raziskovalnega in razvojnega programa, za katerega zagotavlja sredstva Repubtika Stovenija,
odloia Upravni odbor v sktadu s pooblastiti.

3. Elen
(pravice, obveznosti in odgovornost dlanov Upravnega odbora)

(1) Upravni odbor ima devet dtanov.

(2) Votitve itanov Upravnega odbora in njegovo sestavo doloda statut.

(3) Pravice in obveznosti itanov Upravnega odbora so dotodene z vetjavnimi predpisi in
statutom.
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(4) dtani Upravnega odbora so dotZni obiskovati seje Upravnega odbora, se pripraviti na
obravnavo posamezne todke dnevnega reda in se opredeliti do posameznega vpraianja ter
odtodati o zadevah, ki so na dnevnem redu.

(5) Ctani Upravnega odbora imajo pravico predtagati zadeve, ki naj se uvrstijo na dnevni red,
razpravtjati o predtaganem dnevnem redu, postavljati predsedniku Upravnega odbora
vpraianja ter zahtevati od dekana pojasnita in gradiva v zadevah, o katerih odtodajo na
seiah, in dajati pobude in predtoge, ki se nanaiajo na delo visoke Sote v vsebinah iz svoje
pristojnosti.

(6) Ctani Upravnega odbora so dolini varovati tajnost zaupnih dokumentov v sktadu s

predpisi.

(7) Ctani Upravnega odbora so dotini z osebnimi podatki ravnati skrbno in vestno ter na nadin,
kot to dotoiajo predpisi.

(8) Svojo morebitno opravideno odsotnost na seji mora dtan Upravnega odbora sporoditi
tajniku 5ote, ko iane za njen raztog oziroma najpozneje tri dni pred sejo.

(9) lzjemoma se tahko z odobritvijo predsednika Upravnega odbora dtan Upravnega odbora,
ki se zaradi odsotnosti ati zadrZanosti ne nahaja v prostorih, kjer se opravtja seja, k obravnavi
posamezne todke dnevnega reda ati na sejo v cetoti vktjudi z uporabo sodobnih tehnidnih
sredstev za prenos slike oziroma gtasu (tete ati videokonferenca). Vkljuievanje na ta nadin
je potrebno posebej zaznamovati v zapisniku.

4. ilen
(javnost sej Upravnega odbora)

(1) Seje Upravnega odbora so pravitoma javne.

(2) Nadin zagotavtjanja javnosti sej Upravnega odbora, v sktadu s predpisi in statutom,
dotoda ta postovnik.

(3) Sejo Upravnega odbora [ahko Upravni odbor v cetoti ati v delu zaprte za javnost s sklepom.
Javnost se lahko omeji ati izktjudi, kadar so predmet obravnave podatki zaupne narave ati
listine z oznako zaupnosti oziroma tajnosti ati postovne skrivnosti, zaradi zakonitega
varovanja koristi visoke 5ote, zaradi zavarovanja osebnih podatkov udeteiencev v zadevi, ki
je predmet obravnave na seji, na predlog katerega od Elanov, ati de tako dotoia zakon
oziroma drug predpis.

(a) Ce Upravni odbor sktene, da bo dolodeno vpraSanje obravnaval brez navzodnosti javnosti,
odtodi hkrati o tem, kdo je lahko poteg itanov Upravnega odbora navzod na seji.

(5) Vpogted v del zapisnika, ki se vodi o delu na seji, ki poteka brez navzodnosti javnosti,
imajo samo dlani Upravnega odbora in drugi sodetujodi na tem detu seje.

(6) Predstavniki medijev imajo pravico biti narzodi na sejah Upravnega odbora, ko so te
javne, in obveSfati javnost o detu Upravnega odbora.
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5. dlen
(nadin dela)

(1) Upravni odbor detuje in odtoda na rednih, izrednih in dopisnih sejah.

(2) lzjemoma lahko Upravni odbor izvede redno ali izredno sejo tudi kot sejo na daljavo.

6. flen
(predstavljanie Upravnega odbora)

(1) Upravni odbor predstavlja in vodi predsednik Upravnega odbora (v nadatjevanju:
predsednik).

(2) V Easu njegove datjle odsotnosti ati po njegovem pisnem poobtastitu ga nadome5da pri
predstavtjanju Upravnega odbora in pri opravtianju drugih nalog iz njegove pristojnosti
namestnik predsednika Upravnega odbora (v nadaljevanju: namestnik).

(3) Predsednik in njegov namestnik se izvolita izmed dtanov Upravnega odbora tako, da je
predsednik izvotjen izmed predstavnikov delavcev, ki opravtjajo visoko5olsko dejavnost,
namestnik pa izmed predstavnikov ustanovitetja ati nasprotno.

7. dlen
(konstituiranje Upravnega odbora)

(1) Konstitutivno sejo Upravnega odbora sktide dekan visoke Sole.

(2) Upravni odbor je konstituiran, ie je imenovana ati izvotjena ved kot polovica njegovih
dtanov.

(3) Konstitutivno sejo Upravnega odbora vodi do izvotitve predsednika dekan visoke 5ote.

(4) Obvezni todki dnevnega reda prve, konstitutivne seje sta:
- porodito o opravljenih votitvah oziroma imenovanju dlanov Upravnega odbora ter

potrditev mandatov in
- votitve predsednika in namestnika Upravnega odbora.

(5) Po kontani drugi toEki dnevnega reda prevzame vodenje seje predsednik Upravnega
odbora.

(6) Do konstituiranja Upravnega odbora detuje dotedanji Upravni odbor, ki tahko odlofa
izktjudno o tekofih zadevah, ki so nujne narave.

8. ilen
(volitve predsednika in namestnika)

(1) Votitve predsednika in namestnika predsednika so pravitoma tajne.
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(2) Votitve lahko potekajo javno, de vsi prisotni dtani Upravnega odbora izgtasujejo tak sktep
neposredno pred votitvami.

f. ilen
(administrativna pomoi)

(1) 7a administrativno, strokovno in tehnidno pomoa pri detu Upravnega odbora je v sktadu
s statutom zadolZen tajnik visoke 5ole.

(2) Tajnik visoke Sote pripravtja zapisnike sej, v imenu predsednika obvelda itane Upravnega
odbora o skticih sej, opravlja natoge v anezi z izvedbo sej in skrbi za reatizacijo skiepov sei
Upravnega odbora.

(3) Tajnik visoke Sole skrbi za vodenje arhiva ter ostate dokumentacije Upravnega odbora,
vodi evidence sej upravnega odbora in evidence prisotnosti na sejah.

(a) Tajnik visoke Sote je pri opravtjanju deta za Upravni odbor dotZan varovati kot uradno
tajnost vse razprave in dogajanja na sejah Upravnega odbora, sprejete sktepe ter druge
odtoditve Upravnega odbora.

10. dten
(sklicevanje sej)

(1) Upravni odbor dela in odloda na sejah.

(2) Seje Upravnega odbora in nadaljevanje prekinjenih sej Upravnega odbora skticuje
predsednik. Sktic seje Upravnega odboia tahl<o iredtaia tudi dekan visoke iote ati 1/3 itanov
Upravnega odbora.

(3) Pisno pobudo za sktic seje je potrebno nasloviti na predsednika in v njej navesti raztoge
za sktic seje ter predtoZiti gradivo za obravnavo skupaj s predtogi sklepov,-o katerih nai 

-ni

Upravni odbor odtoiat.

(4) O skticu seje odlodi predsednik v roku treh dni po prejemu pisnega predtoga. V primeru,
da sktic seje zahteva dekan, pa jo predsednik mora skticati.

(5) Vabita za sktic seje in gradiva za seje Upravnega odbora se poitjejo vsem dlanom
Upravnega odbora po elektronski poiti. Upravni odbor tahko odtodi, Ai se vaUita za sktic seje
in gradiva za seje.objavijo na sptetni strani, intranetu ati v aptikaciji, do katere tahko kadir
koti dostopa vsak dlan Upravnega odbora.

(6) Na seje Upravnega odbora je poleg dtanov Upravnega odbora vabtjen tudi dekan visoke
5ote.

(7) Po potrebi se [ahko na seje Upravnega odbora vabi tudi prodekane, vodjo raiunovodstva,
predsednika Studentskega sveta, pri posamezni todki pa po potrebi tudi lruge ustuibence
visoke Sote in druge vabtjene, predlagatel,je gradiv, statiid in predtogov, ki i uvrlieni na
dnevni red seje in tudi tiste,-_ki bi po presoji predsednika tahko prispevati k uspeinemu
razreievanju posameznih vpraianj. Osebe, ki iodetujejo na sejah Upravnega odboia in niso
dtani Upravnega odbora, nimajo gtasovatne pravice imaio pa piavicosodetJvati v razpravi, v
kolikor jih predsednik povabi k besedi.
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(8) Na lastno pobudo ali na predtog vabtjene osebe sme Upravni odbor, de so za to podani
tehtni raztogi, dovotiti, da vabtjene osebe pri obravnavi posamezne todke dnevnega reda
prisostvujejo z uporabo sodobnih tehnidnih sredstev za prenos slike oziroma gtasu (tete ati
videokonferenca).

(9) etani Upravnega odbora, ki se seje ne morejo udeteiiti, moraio svoj izostanek sporoditi
pravitoma vsaj tri dni pred sejo. Ce predsednik Upravnega odbora ugotovi, da zaradi
napovedane odsotnosti vedjega itevita ilanov seja Upravnega odbora ne bi bita sktepdna,
sejo pretoZi.

(10) Za udeteibo na seji dtani Upravnega odbora niso upravifeni do sejnin ati drugih vrst
nagrad za svoje deto. Detovanje itanov Upravnega odbora iz vrst zapostenih na visoki Soti

sodi v njihovo redno detovno obveznost.

1f . ilen
(sklic redne seje)

(1) Redno sejo Upravnega odbora se skticuje pravitoma enkrat mesedno, razen v primeru, ko

za sejo ni delovnega gradiva. Upravni odbor lahko za vsako leto sprejme rokovnik predvidenih
sej. Rokovnik sej se tahko spremeni samo s sogtasjem vseh itanov Upravnega odbora.

(2) lzjemoma se lahko od rokovnika predvidenih sej Upravnega odbora zaradi opravidtjivih
razlogov odstopi, s iimer se spremenijo tudi roki, vezani na sklice sej.

(3)Vabito za sktic redne seje Upravnega odbora s predtogom dnevnega reda in gradivom mora
biti vroden dtanom Upravnega odbora po elektronski poiti najkasneje sedem dni pred sejo.

(4) Predtog dnevnega reda seje obtikuje predsednik. Gradivo za sejo Upravnega odbora in
predtog sktepov pripravi tajnik visoke 5ote, ki je odgovoren za ustreznost predtoZenega
gradiva in za posredovanje vabita za sklic seje z gradivom vsem dtanom Upravnega odbora.

(5) lzjemoma se lahko z odobritvijo predsednika gradivo posreduje itanom Upravnega odbora
tudi kasneje oziroma se ga predtoii na sami seji, in sicer kadar iz objektivnih raztogov terja
priprava gradiva ved dasa ati de nastopi viSja sita.

12. tlen
(sklic izredne seje)

(1) lzredna seja Upravnega odbora se sklide za obravnavanje in odtodanje o nujnih zadevah,
kadar ni pogojev za sktic redne seje oziroma kadar bi odtog obravnave in odlodanja o
posameznem vpraianju do redne seje Upravnega odbora povzrodiI zastoj pri detu visoke Sote

ati nenadomesttjivo materiatno oziroma moratno Skodo za visoko iolo ati za udeteZence v
posameznem postopku.

(2) V zahtevi za sklic izredne seje, ki mora biti podana v pisni obliki, morajo biti v okviru
obrazloZitve posebej navedeni in utemetjeni razlogi za njen sklic. Vsebovati mora ime
zahtevane todke dnevnega reda z morebitnim gradivom ter dokazita, iz katerih je razvidno,
da so izpolnjeni pogoji gtede zahteve za sktic izredne seje.
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(4) V primeru sklica izredne seje ne vetjajo roki, ki so dolodeni v 11. itenu tega postovnika.

(5) Gradivo o zadevah, o katerih naj Upravni odbor odtoia na izredni seji, se predtoii dlanom
Upravnega odbora skupaj z vabitom za sktic izredne seje oziroma najmanj en dan pred
izredno sejo Upravnega odbora po etektronski po5ti.

13. tlen
(sklic dopisne seje)

(1) Dopisna seja Upravnega odbora se tahko sktide te izjemoma zaradi odtodanja o nujnih
zadevah, kadar ni pogojev za sktic redne niti izredne seje Upravnega odbora z osebno
prisotnostjo dlanov oziroma z zagotovtjeno sklepdnostjo, ati kadar gre za odlodanje o manj
pomembnih zadevah, glede katerih ne bi bito smotrno skticevati redne oziroma izredne seje
Upravnega odbora, ati kadar flani Upravnega odbora na predhodni seji sktenejo, da naj se
gtede odtoianja o posamezni zadevi sktide dopisna seja Upravnega odbora.

(2) V primeru sklica dopisne seje ne vetjajo roki, ki so dolodeni v 11. dlenu postovnika.

(3) O skticu dopisne seie morajo biti obveSdeni itani Upravnega odbora vsaj en dan pred sejo.
Predsednik pa lahko v primerih, ko je odtofanje o posamezni zadevi nujno, takoj predlaga
dtanom Upravnega odbora glasovanje o posamezni zadevi.

(4) Gradivo o zadevah, o katerih naj Upravni odbor odloda na dopisni seji, se predtoii dlanom
Upravnega odbora skupaj z vabilom za sktic dopisne seje in glasovnico po etektronski poiti.

(5) Ctani Upravnega odbora nemudoma oziroma v roku, ki ga dotodi predsednik za trajanje
dopisne seje, posredujejo svoj glas po etektronski poiti na nastov poiitjatetja gradiva, na
nadin, da v dasu trajanja seje oddajo gtasovnico po etektronski poiti v pdf formatu tako, da
je dokument tastnoroino podpisan in skeniran ati podpisan z veljavnim elektronskim
podpisom in overjen s kvatificiranim potrdilom. Na glasovnici je zapisan predtog sktepa ter
besede oza<, >proti* in -vzdrZan*. Clan Upravnega odbora glasuje tako, da na glasovnici
oznadi ustrezno besedo, gtede na svojo odtotitev. Z gtasovanjem posameznega dtana se
zaradi zagotovitve javnosti seznanjeni vsi itani Upravnega odbora.

(6) Gtasovanje na dopisni seji se zaradi tehnidne opremtjenosti in dosegtjivosti dtanov
Upravnega odbora lahko izvede tudi brez glasovnic, na naiin, da dtani Upravnega odbora v
iasu trajanja dopisne seje svoj gtas oddajo z odgovorom na etektronsko poito poSitjatetja
gradiva tako, da je v odgovoru jasno zapisan predtog sktepa ter besede >za<, oproti* in
,vzdrlan. Z glasovanjem posameznega ilana so zaradi zagotovitve javnosti seznanjeni vsi
dtani Upravnega odbora.

(7) O naiinu oddajanja gtasov odtodi predsednik ob sklicu dopisne seje tako, da na vabitu
jasno opredeti nadin gtasovanja na dopisni seji.

(8) Odtoditev na dopisni seji je sprejeta, ko o njej bodisi za predtagani sktep bodisi proti
predtaganemu sktepu oziroma z vzdrZanim gtasom, gtasuje vedina vseh itanov Upravnega
odbora, ki so glasovati z oddano gtasovnico do izteka roka za gtasovanje.

(9) Predsednik v sodetovanju s tajnikom visoke Sote ugotovi izid glasovanja, o dopisni seji pa
se izdela zapisnik. Zapisnik dopisne seje ttani Upravnega odbora potrdijo na prvi nastednji
redni seji.
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14. dlen
(sktic redne ali izredne seje na daljavo)

(1) Redna ati izredna seja se lahko sktiieta kot seja na datjavo, ie izvedba seje z osebno
navzodnostjo dtanov Upravnega odbora ni mogoda in je to nujno zaradi sprejetja odtoditev,
s katerimi ni mogode odta5ati ter se vsi itani Upravnega odbora strinjajo s takino obtiko
izvedbe seje.

(2) Seja na datjavo je seja, na kateri del itanov oz. dtani Upravnega odbora sodetujejo izven
sedeZa visoke iote s pomoijo informacijsko-komunikacijske tehnotogije, ki omogoda
razpravo in gtasovanje na daljavo. Odtofitev o tem, ati bo sodetoval na seji izven sedeia
visoke 5ote, mora sporoditi itan Upravnega odbora tajniku visoke Sote ob sktiCu seje. de tega
ne stori, tahko na seji sodetuje samo na sedeiu visoke 5ote. etan Upravnega odbora, ki
sodetuje izven sedeia visoke Sote, mora zagotoviti, da je njegova komunikacijska naprava
povezana v omreZje, ki omogoda prenos slike in zvoka ali samo zvoka.

(3) Seja na datjavo se izvede z uporabo varne informacijsko-komunikacijske tehnotogije, ki
omogoda prenos in po potrebi tudi snemanje slike in zvoka ati samo zvoka, in sicer v takini
kvatiteti, da je mogode brez vsakega dvoma ugotoviti identiteto dtana Upravnega odbora, ki
na seji sodeluje izven sedeZa visoke iote (tete ali videokonferenca).

(4) Pri ugotavtjanju sktepdnosti se za prisotne Stejejo tako dtani Upravnega odbora, ki so
osebno prisotni na sedeZu visoke 5ole, kot tudi itani Upravnega odbora, ki na seji sodetujejo
z uporabo varne informacijsko-komunikacijske tehnotogije.

(5) Upravni odbor na seji na datjavo odtoda [e o zadevah, o katerih se gtasuje z javnim
glasovanjem. Tajno gtasovanje na takini seji ni moZno. dtani Upravnega odbora, ki na seji
sodelujejo na sedeZu visoke 5ote, glasujejo v skladu s 23. ftenom tega postovnika. Clani
Upravnega odbora, ki na seji sodetujejo izven sedeZa visoke 5ote, gtasujejo z izrekanjem
,,za<., ,,proti*, -vzdrian" dti na drug dogovorjen naiin, iz katerega je jasno vidna volja dtana
Upravnega odbora.

(6) Zapisnik seje obsega podatke, ki so dotodeni v 26. dtenu tega poslovnika, podatek o ftanih
Upravnega odbora, ki so se seje udeteiiti na sedeiu visoke 5ole, in dtanih Upravnega odbora,
ki so se seje udeteZiti izven sedeZa visoke 5ote. Zapisnik seje, ki se izvede na datjavo, se
pravitoma potrjuje na prvi nastednji redni seji.

15. dten
(priprava dnevnega reda)

(1) Dnevni red sej Upravnega odbora pripravi predsednik z administrativno pomodjo tajnika
visoke 5ote.

(2) Kdor predtaga sklic seje, mora predtoZiti tudi gradiva z navedbo raztogov za obravnavo
tajniku visoke 5ole najkasneje sedem dni pred terminom za predvideno sejo, dotodenim na
podtagi rokovnika iz 11. ttena tega postovnika.
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(3) Upravni odbor sme na sami seji spremeniti dnevni red, ga po potrebi raziiriti, odtoZiti
razpravo o posameznih todkah dnevnega reda na naslednio sejo ati jih umakniti iz dnevnega
reda.

(4) Tajnik visoke Sote po navodilu predsednika odpoltje vabito za sktic seje Upravnega odbora
z gradivom za sejo tako, da ga dtani Upravnega odbora prejmejo v sktadu z roki, dolodenimi
s tem poslovnikom.

(5) V primeru morebitnih izjem pri upoitevanju rokov iz prejlnjih dlenov odtoda predsednik.
O raztogih za spremembo rokov predsednik obvezno poda obraztoZitev ftanom Upravnega
odbora.

16. ilen
(priprava gradiva)

(1) Gradiva za posamezne toike predtaganega dnevnega reda pripravtja po navoditih
predsednika tajnik visoke 5ole, s pomodjo strokovnih sodelavcev visoke Sote oziroma s
pomodjo drugih poobtaSienih oseb.

(2) Gradiva za sejo Upravnega odbora morajo biti pripravtjena v elektronski obtiki, Lahko pa
tudi v fizidni obtiki zaradi arhiviranja.

(3) dtanom Upravnega odbora se gradiva pravitoma po5tjejo v etektronski obtiki, razen de je
zaradi zaupne narava etektronsko vrofanje neustrezno.

17. dlen
(predsedovanje sejam)

(1) Seje Upravnega odbora vodi predsednik.

(2) de je predsednik zadrian ali odsoten, vodi sejo namestnik.

(3) Predsednik pridne in sktene sejo Upravnega odbora, vodi razpravo, zagotavtja spoltovanje
postovnika, daje besedo itanom in drugim udeteiencem v razpravi, predtaga sktepe za
gtasovanje in razglaSa sktepe Upravnega odbora.

18. tlen
(sklepdnost)

(1) Upravni odbor je sklepden, de je na seji navzoda vedina dlanov Upravnega odbora.

(2) Ce se seja izvaja kot seja na datjavo, se za navzoie Stejejo tudi dtani Upravnega odbora,
ki se na sejo v cetoti vktjudujejo z uporabo informacijsko-komunikacijske tehnotogije (tete
ali videokonferenca).
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19. dten
(preverjanje sklepEnosti )

(1) Pred zadetkom seje predsednik ati drug predsedujodi naiprej obvesti Upravni odbor, kdo
izmed dlanov ga ie obvestit, da je zadrlan ali se seie ne more udeteZiti, nato ugotovi
prisotnost posameznih itanov Upravnega odbora ter udeteZbo ostatih prisotnih oziroma
vabtjenih.

(2) Ce niso izpotnjeni pogoji za sktepdnost, predsednik sejo prekine za petnajst minut. ee
tudi po preteku tega dasa sktepdnost Upravnega odbora ni zagotovtjena, predsednik odtoii,
da se seja prekine in pretoZi in kdaj se bo nadatjevala. Predsednik tahko sprejme odloditev,
da se bo izvedta dopisna seja ati seja na datjavo ter dotodi termin za izvedbo seje.

(3) Po potrebi se sktepdnost preveri tudi med sejo. ee med sejo predsednik ugotovi, da je
5tevito prisotnih dtanov padto pod Stevito, ki je potrebno za veljavno sklepanje, predsednik
prekine sejo in posku5a v roku petnajstih minut zagotoviti itevito potrebnih dtanov za
vetjavno sktepanje. ee to ni moino, prekine sejo in v dogovoru s preostatimi dtani Upravnega
odbora dotodi datum sktica nadatjevanja seje. Nadatjevanje seje mora potekati v roku
sedmih dni po prekinitvi seje, lahko pa tudi v obtiki dopisne seje.

(a) Ce mora o posameznem vpraianju odtoditev sprejeti vedina vseh dlanov, odtoditev pa je
nujno potrebno sprejeti, lahko predsednik na seji odtodi, da bo Upravni odbor o tem
vpraSanju odtodal na dopisni seji in dotodi roke za glasovanje.

(5) Ob zaEetku seje se ugotovi tudi prisotnost drugih vabtjenih in prisotnih na seji.

(6) O prisotnosti na sejah se vodi evidenca.

20. dlen
(doloEitev dnevnega reda)

(1) Predsednik dtanom Upravnega odbora najprej predstavi dnevni red, ki je bit postan z
vabitom, ter da predtog dnevnega reda v razpravo in potrditev.

(2) Pri dotoianju dnevnega reda Upravni odbor najprej odtoia o predlogih za umik toik z
dnevnega reda, nato o predtogih za raziiritev dnevnega reda in nazadnje o predtogih za
spremembo vrstnega reda obravnavanja tofk.

(3) Raziiritev dnevnega reda z dodatnimi todkami, ki jih predtagajo ilani Upravnega odbora,
je moina [e, de so gradiva pripravljena v skladu z dotodbo 15. in 16. dlena tega poslovnika
oziroma, de obravnava predlagane dodatne todke ne potrebuje predhodne priprave gradiva.
V nasprotnem primeru se take tocke uvrstijo na dnevni red naslednje seje po obidajnem
predpisanem postopku.

(4) Po sprejemu odtoditev iz drugega odstavka tega dtena, da predsednik na gtasovanje
predtog dnevnega reda v cetoti.
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21. ilen
(potrditev zapisnika)

(1 ) Po potrditvi dnevnega reda predsednik zaane z obravnavo todk, kot si sledijo v sprejetem
dnevnem redu.

(2) Najprej dlani Upravnega odbora pregtedajo zapisnik prejinje seje in podajo ati postus-ajo
porocito o izvrs-enih sktepih. Potrditev zapisnika prejinje seie in pregted realizacije sktepov
prejlnje seje sta obvezni todki vsake seje, razen v primeru dopisne seje. Zapisnik dopisne
seje mora biti potrjen na prvi nastednji redni seji Upravnega odbora.

(3) Vsak dtan Upravnega odbora ima pravico predlagati pripombe na zapisnik, o njih pa odtoda
Upravni odbor.

(4) Ctani Upravnega odbora potrdijo zapisnik, de nanj ni bito pripomb oziroma de so bite
podane pripombe, ki so bile sprejete.

22. iten
(obravnava todk dnevnega reda)

(1 ) Po sprejemu dnevnega reda in zapisnika prejinje seje se Upravni odbor seznani z
uresniievanjem sktepov prej5njih sej.

(2) V nadatjevanju seje dlani Upravnega odbora obravnavajo todke na podtagi v naprej
pripravtjenih predtogov sklepov, kot si stedijo po dnevnem redu, tako da predsednik ati
predlagatetj sktepa ali druga oseba, ki ji predsednik da besedo (porodevatec), predlog sktepa
in gradivo predstavi, dlani Upravnega odbora pa o njem razpravtjajo. Prijavtjeni v razpravi
sme govoriti [e o vpralanjih, ki se tidejo todke dnevnega reda.

(3) Ctani Upravnega odbora se k besedi prijavtjajo z dvigom rok. Predsednik prepuiia besedo
sodelujodim na seji v skladu z vrstnim redom prigtasitve k besedi.

(4) Predsednik sme na lasten obrazloien predtog ati obraztoZen predtog kateregakoti dtana
Upravnega odbora pri posamezni zadevi omejiti das razprave. Kadar razprava preseZe
vsebinske in fasovne okvire predtagane todke in je za odtodanje otitno potrebna dodatna
utemetjitev ali gradivo, jo lahko predsednik prekine in obravnavo te todke pretoii na eno od
nastednjih sej Upravnega odbora.

(5) Ko predsednik ugotovi, da ni vei razpravljavcev za posamezno todko, obravnavo zaktjuii
in predtaga v glasovanje ustrezen sklep o obravnavani zadevi, pri demer Upravni odbor:- ati sprejme sklep,- ati obtikuje stati5ae ali mnenje o gradivu,

- ati odtoZi razpravo o gradivu, ie ugotovi, da je zaradi dopotnitve potrebna ponovna
obravnava na naslednji seji,

- ati gradivo zavrne, de oceni, da je necetovito, pomanjktjivo ali nezadostno,- ati razpravo prekine, ko je postato oditno, da ne bo zaktjudena.

(6) Predtog sklepa lahko predsednik preoblikuje gtede na statiiia, ki so jih v obravnavi izrazili
dtani Upravnega odbora in gl.ede na mnenja drugih morebitnih razpravtjavcev.

(7) Po izvedenem gtasovanju predsednik razgtasi sktep Upravnega odbora.
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23. iten
(prekinitev, preloiitev, konEanje seje)

(1) Predsednik tahko sejo prekine in dotofi, kdaj se bo nadatjevala.

(2) Predsednik prekine sejo v nastednjih primerih:
- de seja ni veE sklepdna,
- ie Upravni odbor pri obravnavi posamezne totke razprave ni konda[ ali de ni pogojev

za odtodanje,
- ko je za sprejem odtoditve potrebno predhodno strokovno mnenje, dodatna razlaga

ati mnenje ustreznega izvedenca o obravnavani zadevi oziroma pridobitev dodatnih
dokazit ati listin,

- v drugih primerih, ko tako dotoda ta postovnik ati tako sktene Upravni odbor.

(3) Ctani Upravnega odbora o prekinitvi in pretoZitvi odtodajo z gtasovanjem.

(4) V primeru prekinitve seje tahko predsednik sktide nadaljevanje seje gtede na roke,
dotodene v 11. dtenu tega postovnika. ee je bita seja prekinjena zaradi nesktepdnosti, lahko
predsednik sktiie dopisno sejo v sktadu s 13. ilenom tega postovnika. V primeru, ko
predsednik prekine del,o Upravnega odbora pred koncem seje, uvrsti ne obravnavane todke
oziroma todko, v kateri o zadevi ni bito odlodeno, na dnevni red nastednje seje ati pa sktide
dopisno sejo v sktadu s 13. dlenom tega postovnika.

(5) Predsednik konia sejo, ko so iztrpane vse tofke dnevnega reda.

24. ilen
(sprejemanje sklepov, odlodanje in ugotavljanje izida glasovanja)

(1) Upravni odbor sprejema odtoditve z vedino gtasov navzoiih itanov, razen kadar je z
zakonom, statutom ati tem postovnikom drugaie dotoieno.

(2) V primeru neodtodenega izida glasovanja se 5teje za sprejetega tisti predtog, za katerega
je gtasova[ predsednik oziroma v primeru njegove odsotnosti njegov namestnik.

(3) Z dvotretjinsko vedino vseh dtanov Upravni odbor odtofa o sprejemu in spremembah tega
poslovnika, o izvotitvi predsednika in namestnika in o posredovanju posameznih podatkov,
ki nosijo oznako zaupnega gradiva.

(4) Kadar je na dnevnem redu obravnava sptoinega pravnega akta, mora biti predtog pred
tem usktajen. V postopku sprejemanja sploinega akta Upravni odbor obravnava samo tiste
predtoge, statiiia oziroma pripombe, ki so biti pravodasno vtoZeni v pisni obtiki, to je vsaj
dva dni pred sejo Upravnega odbora, Ee ni izrecno dotoden drugaden rok. V drugi obravnavi
sptoinega akta je potrebno pisne pripombe podati v amandmajski obtiki.

(5) Upravni odbor pravitoma odtoda z javnim glasovanjem. Javno gtasovanje se izvede z
dvigom rok. Pred vsakim gtasovanjem se preveri sktepdnost.

(6) Ctani Upravnega odbora gtasujejo .Zd* dti .proti* posameznemu predtogu ali pa se
gtasovanj a -vzdrlijo*.
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(7) O predtogu se glasuje tako, da predsednik najprej pozove h glasovanju tiste dlane, ki so
za sprejem predtoga sk[epa, nato tiste, ki so proti sprejemu predtoga sktepa, nazadnje pa
preveri, ati se je kateri od ttanov gtasovanja vzdrial.

(8) Glasovanje se tahko vr5i tudi s posamidnim izjavtjanjem odsotnih dlanov preko
komunikacijskih medijev, ki dajejo zanestjivo moinost identifikacije in prenosa prave votje
- glasovanje dtanov Upravnega odbora, ki prisostvujejo z uporabo sodobnih tehnidnih
sredstev za prenos slike oziroma glasu (tete ati videokonferenca).

(9) Predsednik po vsakem opravljenem gtasovanju ugotovi in razglasi izid gtasovanja in na
podtagi izida razgtasi, da je predtog sklepa, o katerem je Upravni odbor gtasovat, sprejet ati
zavrnjen.

(10) Po sprejetju ustreznega sktepa ati po kondani obravnavi zadeve, ie o njej ni bito sprejete
posebne odloiitve, predsednik preide na obravnavo nastednje toike dnevnega reda.

(11) Pravico glasovati imajo samo dtani Upravnega odbora.

25. dlen
(tajno glasovanje)

(1) S tajnim glasovanjem Upravni odbor odlofa, kadar je to dotodeno s tem poslovnikom, z
zakonom, s statutom ati z drugim predpisom ati de v posameznih primerih tako zahteva
tretjina vseh ilanov Upravnega odbora.

(2) V primeru tajnega gtasovanja predsednik predtaga ilanom Upravnega odbora v
imenovanje tri dlane votilne komisije, ki bo izvedta tajno glasovanje. Upravni odbor imenuje
volitno komisijo.

(3) Tajno se gtasuje z glasovnicami. Za gtasovanje se izdeta toliko glasovnic, kotikor je Elanov
Upravnega odbora. Gtasovnice morajo biti overjene z iigom visoke 5ole, enake vetikosti,
obtike in barve.

(4) V primeru tajnega gtasovanja predsednik prekine sejo za 15 minut. V dasu prekinitve
tajnik visoke Sote skupaj z volitno komisijo pripravi gtasovnice in votitni imenik. Gtasovnica
vsebuje predlog sktepa, o katerem se odloEa, in opredetitev oza* in 'proti* ter'wdrZan*.

(5) Ctani Upravnega odbora prejem gtasovnice potrdijo s podpisom v votitnem imeniku.
Predsednik prekine sejo za das, ki je potreben, da dlani Upravnega odbora izpotnijo in oddajo
glasovnice v gtasovatno skrinjico. Za veljavno Steje vsaka glasovnica, iz katere votitna
komisija tahko razbere votjo glasujodega.

(6) Po kondanem gtasovanju votitna komisija ugotovi rezultat in o tem poroda predsedniku,
predsednik pa razglasi izid gtasovanja, ki ga zapisnikar evidentira v zapisnik. lzid gtasovanja
se ugotavtja ob smisetni uporabi sptoinih pravil o gtasovanju Upravnega odbora.
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26. dlen
(zaktjuiek seje)

Ko Upravni odbor zaktjuEi z obravnavo vseh todk dnevnega reda, predsednik zaktjufi sejo.

27. iten
(zapisnik seje)

(1) Na seji Upravnega odbora se pise zapisnik, ki ga po potrditvi podpiSe predsednik oziroma
tisti, ki je v njegovi zadrianosti vodit sejo.

(2) Zapisnike pi5e tajnik visoke 5ote, ki je hkrati skrbnik Upravnega odbora.

(3) Za obtikovanje sklepov in za pravitnost zapisnika skrbi predsednik oziroma tisti, ki je vodit
sejo v njegovi zadrianosti.

(4) Zapisnik mora vsebovati vse gtavne podatke o seji Upravnega odbora, predvsem pa:
- podatke o seji, to je zaporedno Stevitko, datum, uro zadetka in zaktjudka seje in kraj,
- imena prisotnih, opraviieno odsotnih in odsotnih dtanov Upravnega odbora brez

opravidita ter imena ostalih nawodih,
- kdo je vodil sejo,
- dnevni red seje,
- k posamezni toiki dnevnega reda: kratek povzetek predstavitve todke, predtog

sktepa, kratek powetek razprave o todki, razpravtjavce, sprejeti sktep in podatke o
gtasovanju o posameznih obravnavanih sklepih s Stevilom navzodih ftanov, Stevitom
dtanov, ki so glasovati ,za* ati "proti* predtaganemu sklepu in Stevitom dtanov, ki so

se glasovanja vzdriati.

(5) Zapisnik se piSe v skrajiani obtiki z obveznimi vsebinami, navedenimi v prejinjem
odstavku. V zapisnik se tahko zapiSe dobesedna izjava posameznega dtana, Ee ta to izrecno
zahteva. V zapisnik se lahko zapiie tudi todena mnenja dlanov, de ti to zahtevajo. Zapis
dobesedne izjave oziroma loienega mnenja mora predlagati predsednik.

(6) Osnutek zapisnika se v roku sedmih dni od datuma seje poStje vsem ftanom, ki se v
nadatjnjih treh dneh opredetijo do predlagane vsebine zapisnika. O opredetitvi obvestijo
tajnika visoke 5ote. Zapisnik se potrdi na nastednji redni seji. lzjemoma se tahko, po odloditvi
predsednika, zapisnik potrjuje na izredni ati dopisni seji. Zapisnik se lahko na nastednji redni
seji ob njegovi obravnavi tudi dopotni oziroma spremeni, de tako odtoii vefina ilanov, ki so
biti prisotni tudi na seji, ki je predmet zapisnika.

(7) Zapisniki Upravnega odbora z vsemi pritogami se hranijo v arhivu tajni5tva visoke Sole kot
trajno gradivo.

(8) Potrjen zapisnik podpiSeta zapisnikar in predsednik oziroma tisti, ki je v njegovi
zadrZanosti vodil sejo.

(9) Tajnik visoke Sote poskrbi za posredovanje zapisnika oziroma izpisov sktepov iz zapisnika
(pisni odpravki sktepov) dlanom Upravnega odbora in vsem, ki jih sprejeti sktepi zavezujejo
k dotodenim ravnanjem ati opustitvam, oziroma vsem, ki morajo biti o njih obveideni.
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(10) Upravni odbor [ahko odtodi, da se zapisniki v elektronski obtiki objavtjajo na sptetni
strani ali intranetu oziroma na drug primeren nadin.

28. ilen
(sklepi Upravnega odbora)

(1) Sktepi so vetjavni z dnem, ko so biti sprejeti na seji Upravnega odbora.

(2) Pisni odpravek sktepa pripravi tajnik visoke Sote in ga podpi5e predsednik.

(3) Sktep, s katerim Upravni odbor odtodi o pravici ati obveznosti fizidne ali pravne osebe, se
te-tej nemudoma odpoitje.

(4) Pisni odpravki sklepov se hranijo v arhivu tajniStva visoke iote kot trajno gradivo.

29. ilen
(obvezna razlaga poslovnika)

(1) Na zahtevo posameznega dtana Upravnega odbora mora predsednik na seji dati takoj na
gtasovanje proceduralno vpraianje, ki s tem postovnikom ni urejeno.

(2) Ce nastane dvom o vsebini posamezne dotoEbe tega postovnika, Upravni odbor sprejme
obvezno raztago, na predlog predsednika ati vsaj treh dlanov Upravnega odbora, z enako
vedino, kot je potrebna za sprejem tega postovnika.

30. dlen
(sprejem poslovnika)

(1) Postovnik sprejme Upravni odbor z dvotretjinsko vedino glasov vseh dtanov.

(2) Spremembe in dopotnitve ter uradno prediSieno besedito poslovnika sprejme Upravni
odbor po istem postopku kot vetja za sprejem poslovnika.

31. dlen
(zadetek veljavnosti poslovnika)

(1 ) Postovnik zadne vetjati nastednji dan po sprejetju na seji Upravnega odbora.

(2) Postovnik Upravni odbor objavi na spletni strani Visoke iole za upravtjanje podeietja Grm
Novo mesto.
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