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Na podtagi 59. dtena Statuta samostojnega visokoSotskega zavoda Visoke Sote za upravtjanje
podeZetja Grm Novo mesto (Uradni list RS, it. 52/22), Zakona o knjiZnidarstvu (Uradni list
RS, 5t 87101,96102in92/15) in Pravilnika o pogojih za izvajanje knjiZnidne javne stuZbe
(Uradni list RS, 5t. 28/23) je Senat Visoke Sote za upravtjanje podeZetja Grm Novo mesto na
svoji 7. redni seji dne 14. 9.7023 sprejel

PRAVILNIK
O SPLOSNIH POGOJIH POSLOVANJA KNJIZNICE

VISOKE SOM ZA UPRAVLJANJE PODEZELJA GRM NOVO MESTO

SPLOSNE DOLOEBE

1. dlen

(1) Pravitnik o sptoinih pogojih postovanja knjiZnice Visoke Sote za upravtjanje podeZetja
Grm Novo mesto (v nadatjevanju: Pravitnik) ureja:

- odnose med KnjiZnico Visoke Sote za upravtjanje podeZetja Grm Novo
mesto (v nadatjevanju: KnjiZnica) in uporabniki,

- dotoda etiko postovanja in pravice ter dotZnosti uporabnika do
knjiZniinega gradiva,

- varuje skupne interese vseh uporabnikov,
- knjiZnici omogoda, da opravtja svoje storitve uiinkovito, kakovostno in v

korist uporabnikov.

(2) Z vdtanitvijo v KnjiZnico morajo uporabniki ravnati v sktadu s tem Pravitnikom.

I!. ETIKA POSLOVANJA

2. dlen

Pri svojem postovanju in odnosih z uporabniki knjiZnica spoltuje dotodita Etidnega kodeksa
stovenskih knjiZnidarjev.

III. DOLZNOSTI KNJENICE DO UPORABNIKOV IN EI.ANOV

3. ilen

Knjiinica je visokoSotska knjiZnica, ki podpira Stud'iistd in raziskovalni proces, tako da izvaja
svojo dejavnost predvsem za Studente, visokoSotske uditetje in druge visoko5olske detavce.
Vsakomur omogoda dostop do osnovnih storitev v obsegu, kot ga doloda ta Pravitnik. Storitve
se nanalajo na izposojo gradiva, posredovanje informacij in usposabtjanje uporabnikov za
uporabo KnjiZnice.
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4, dlen

KnjiZnica zagotavtja nastednje storitve:
- uporabo javnih knjiZnidnih katalogov, vzajemnega katatoga stovenskih knjiZnic in

drugih podatkovnih zbirk in informacijskih virov,
- dostop do spto5no dostopnih etektronskih virov javnih obtasti in njihovo uporabo,
- posredovanje informacij o gradivu in iz gradiva svoje knjiZnidne zbirke,
- izposojo knjiZnitnega gradiva v knjiZnici in na dom,
- medknjiZnidno izposojo in posredovanje dokumentov,
- rezerviranje in narodanje knjiZnidnega gradiva,
- pomod in svetovanje pri iskanju gradiv, informacij in uporabi knjiZnice,
- usposabtjanje uporabnikov za uporabo knjiZnice in seznanjanje z novostmi,
- dostop do interneta in svetovnega spteta.

5. ilen

KnjiZnidni detavci so odgovorni za neoviran dostop do knjiZnidnih storitev v sktadu s

Pravitnikom ter za spoStovanje dotoEb tega Pravitnika in vzdrZevanje reda v knjiZnici.

6. Elen

Odnos knjiZnidnih delavcev do uporabnikov temetji na prijazni in vtjudni komunikaciji, ki je
usmerjena v hitro in udinkovito reievanje uporabnikovih informacijskih potreb.

7. dlen

PooblaSieni detavec KnjiZnice Visoke iote za upravtjanje podeZetja Grm Novo mesto (v
nadatjevanju: V5 GRM) ima Lahko eno ati vse od nastednji-pravic in dbtinosti knjiZnidarja do
uporabnika:

- da zahteva od uporabnika dokument, s katerim ta dokaZe svojo istovetnost, preden
zafne uporabljati Knjiinico,

- da hrani osebne podatke uporabnikov knjiZnice v sktadu z zakonoma, ki urejata
knjiZniiarstvo in varstvo osebnih podatkov in v sktadu z izjavo, ki jo uporabnik
podpiSe ob vdtanitvi v knjiZnico,

- da pri knjiZnifnih storitvah, uporabi knjiZnidnega gradiva in drugih informacijskih
virov zagotavtja spoitovanje dotodit avtorskopravne zakonodaje in ticendnih
pogodb,

- da pridobi nazaj knjiZniEno gradivo od vsakega uporabnika,
- da si pridrZi diskrecijsko pravico, da tahko uporabnike oprosti ptaiita zamudnine in

opominov, de dokaZejo, da so nastati zaradi viSje site; prav tako jih tahko oprosti
ptadita nadomestita za izgubtjeno gradivo, de presodi, da je gradivo Ze zastareto in
neuporabno. O vseh teh oprostitih enkrat letno poroda dekanu V5 GRM.,

- da si pridrZi diskrecijsko pravico, da uporabnikom izjemoma dovoti izposojo
refereninega gradiva ati veEjega Stevita enot gradiva in za datjii das, kot to doloda
ta Pravitnik,

- da pri vsakem odnaianju knjiZniEnega gradiva iz knjiinice brez vednosti
izposojevatca od uporabnikov zahteva, da pokaZejo knjiZnidno izkaznico in
pojasnijo, zakaj gradiva niso vpisati,

- da onemogodi izposojo gradiva ali druge privitegije uporabnikom, ki so prekriiti
dotodbe tega Pravitnika,
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- da uporabnike v primerih teZjih kriitev Pravitnika izktjudi iz knjiZnice,
- da v izjemnih okotiSdinah zapre knjiZnico.

!V. PRAVICE IN DOLZNOSTI UPOMBNIKA IN .UNN DO KNJIZNIENTCICUDIVA OZIROA,IA
KNJIZNICE

Uporabnik, ilan knjiZnice

8. dlen
(1) Uporabnik KnjiZnice je fizidna ati pravna oseba, ki uporabtja gradivo, storitve, prostore
ati opremo knjiZnice. Ctan KnjiZnice je uporabnik, ki se v Knjiinico vdtani in dtanstvo izkazuje
s Etansko izkaznico.

(2) V KnjiZnico se lahko vdl,anijo drZavtjani Repubtike Stovenije in tudi tuji drZavtjani, ki
imajo v Stoveniji statno ati zaiasno bivati5de, ati v Stoveniji detajo ati pa so vpisani na VS
GRM. Za vdtanitev v KnjiZnico morajo Studentje predtoZiti vetjavno potrdito o bivatiidu al,i o
vpisu.

Vpis

9. dlen

(1) Studentje V5 GRM postanejo itani KnjiZnice ob vpisu na V5 CRtvt. lzkazujejo se s

Studentsko izkaznico.

(2) Detavci zaposteni v ustanovi se vdtanijo v KnjiZnico ob podpisu pristopne izjave in
predtoZitvi uradnega potrdita o zapostitvi v ustanovi.

(3) Studenti brez statusa, Studenti drugih univerz oziroma visokih iot in drugi uporabniki
postanejo dtani po vpisu v KnjiZnico in ptadajo dtanarino po vetjavnem ceniku. Ob vpisu
izpotnijo pristopno izjavo in predtoZijo vetjaven osebni dokument:

- osebno izkaznico ati potni tist,
- potni [ist in izjavo poroka, ie gre za tuje drZavtjane, ki Studirajo ati detajo v Repubtiki

Sloveniji.

(4) Pri mtadotetnih osebah do Stirinajstega [eta starosti izpotnijo in podpiiejo pristopno
izjavo star5i ati zakoniti zastopniki in s tem prevzamejo odgovornost za spo5tovanje dotodit
tega Pravitnika.

(5) Pravne osebe predtoZijo poobtastito pravne osebe s podatki o odgovorni osebi ter izpotnijo
posebno izjavo, s katero jamiijo, da bodo spoitovati dotodita avtorskopravne zakonodaje in
liceninih pogodb ter uporabtjati gradivo samo za nepridobitne, izobraZevatne, raziskovatne
ati druge kutturne namene.

dlanarina

10. dlen

(1) Ctani Knjiinice ptadajo dlanarino, ki jo Letno dotodi VS GRM.
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(2) etanarine so opro5deni:
- zaposleni na v5 GRM,
- Studentle V5 Gnm (dtanarino ptadajo 7e ob vpisu na fakutteto),
- osebe do osemnajstega leta ter brezposetne osebe, ki morajo svoj status dokazati z

ustreznim vetjavnim uradnim dokumentom.

(3) Vse ostate kategorije dtanov ptadajo vpisnino po vetjavnem ceniku knjiZnice.

(4) etanstvo traja eno leto od dneva vpisa in ga je potrebno obnoviti vsako [eto. Po enem
[etu neaktivnosti po izteku dtanstva je dtan izbrisan iz evidence dtanstva, njegova morebitna
pristopna izjava pa komisijsko unidena, razen de 5e vedno obstaja namen, zaradi katerega
so biti osebni podatki zbrani.

KnjiZnidna izkaznica

1 1. dten

(1) etansko izkaznico prejme uporabnik ko postane dtan in mu omogoda koriSdenje vseh
storitev knjiZnice. Studentje VS GRM ne dobijo dodatne knjiinidne izkiznice, za koiilienje
vseh knjiZnidnih storitev morajo predtoZiti Studentsko izkaznico VS Cnm. KnjiZniina izkazniia
ni prenostjiva in i[ani so odgovorni za vse gradivo, ki je bito izposojeno pod njihovim imenom.

(7) Na zahtevo poobta5denega knjiZniinega detavca morajo pokazati knjiTniino oz.
itudentsko izkaznico.

(3) Ctani morajo KnjiZnico takoj obvestiti o izgubi izkaznice in o spremembi imena ati
nastova. Nadomestno izkaznico dobijo proti ptaditu.

PritoZbe

12. dten

ee uporabniki niso zadovotjni z opravljenimi storitvami se lahko pritoZijo vodji KnjiZnice.

V. DOSTOPNOST IN POGOJI UPORABE KNJIZNrcE V5 GRM

13. flen

(1) KnjiZnica je enota fakuttete in kot taka dostopna vsem, ki Zetijo uporabtjati njene
storitve.

(2) Nekatere osnovne storitve omogoda knjiZnica [e dtanom. To so storitve, ki knjiZnici
povzrodajo dodatne stroike zaradi vodenja evidenc, izdaje izkaznic in potrdit, zagotavtjanje
stedtjivosti izposojenega gradiva, obnavtjanja poikodovanega gradiva, izpotnjevanja
pogodbenih obveznosti, vezanih na uporabo dotodenih vrst gradiva, izpotnjevanja
obveznosti, ki izhajajo iz spo5tovanja avtorske in sorodnih pravic, ipd.
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Obratovalni Eas

14. dlen

Obratovalni ias KnjiZnice in detovni kotedar doloda, ob sogtasju dekana, Vodja knjiZnice V5
GRM. Obratovatni das se dotoda za vsako itudiisko leto posebej in zadne vetjati s prvim dnem
5tudijskega teta.

lzposojanje gradiva

1 5. dlen

(1) V KnjiZnici si tahko knjiZnidno gradivo izposojajo vsi uporabniki knjiZnice, na dom samo
vpisani dtani. Uporabniki si gradiva ne morejo izposojati za druge osebe ati pod tujim
imenom.

(2) Knjiinidno gradivo tahko izposojajo samo poobtaiieni detavci KnjiZnice. lzposojajo lahko
samo obdetano in ustrezno opremtjeno gradivo. Uporabniki si lahko izposojajo na dom vse
knjiZnidno gradivo, razen referendno gradivo, gradivo, ki je namenjeno samo za uporabo v
KnjiZnici, periodidnih pubtikacij tekoEega [eta in etektronskega gradiva, de tako dotoda
avtorskopravni zakon ati [icenca. Tuji drZavtjani, ki nimajo statnega ati zadasnega bivatiSia
v Repubtiki Stoveniji, si lahko izposodijo gradivo na dom na podtagi garancije drZavtjana
Republike Stovenije.

(3) Uporabniki imajo lahko izposojenih do pet enot knjiZnidnega gradiva skupaj, izjemoma
ved, ie tako dovoti vodja KnjiZnice.

(4) Uporabniki gradiva ne smejo odnalati iz KnjiZnice brez vpisa izposoje pri izposojevatcih.

lzposojevalni rok in podaljianje izposojevatnega roka

16. dlen

(1 ) lzposojevatni rok KnjiZnice za knjige in ostato gradivo (etektronsko gradivo) je 21 detovnih
dni, pod pogojem, da je izposoja dovotjena. Referendno gradivo ati gradivo, ki je namenjeno
samo za uporabo v prostorih Knjiinice, si lahko uporabniki sposodijo [e za dotoden datum, s

posebnim dovotjenjem vodje knjiZnice.

(2) lzposojevatni rok za knjige je moZno enkrat podatjiati za 21 detovnih dni, vendar [e, te
niso rezeryirane za druge uporabnike in de jim izposojevatni rok 5e ni poteket. Po tem dasu
morajo uporabniki knjige vrniti, lahko pa si jih ponovno izposodijo, de niso 2e rezervirane za
druge uporabnike.

(3) Pri periodiki in etektronskem gradivu podatjianju izposojevatnega roka ni moZno.

(a) Podatjianje izposojevatnega roka je moino osebno, po tetefonu, preko raiunatniSkega
katatoga ati po etektronski po5ti.
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Rezervacije gradiva

17. dlen

('1) Rezervirati je mogode vse gradivo, ki ga knjiZnica izposoja na dom in je bodisi prosto na
potici ali izposojeno pri drugem uporabniku. Rezervacije so moZne osebno ati on line preko
radunatniSkega katatoga. Ko je gradivo na votjo, so uporabniki o tem obve5deni po ktasiini
ati etektronski poiti.

(2) Rezervirano gradivo daka na uporabnike 3 detovne dni.

(3) Uporabniki si lahko Zeteno gradivo vnaprej naroiijo osebno ali po etektronski poiti ter se
dogovorijo, kdaj naj bo gradivo pripravljeno.

(4) Druge informacije o gradivu in iz gradiva dobijo uporabniki po tetefonu ati po etektronski
po5ti.

Vraianje gradiva

18. dlen

Uporabniki [ahko gradivo vraiajo osebno ati po poiti s priporodeno politjko na nastov Visoka
Sota za upravtjanje podeZetja Grm Novo mesto, KnjiZnica, Sevno 13, 1000 Novo mesto.

Rep rodukcija (fotokopi ranje), izpisovanje, p rena5anje, skeni ranje

19. dten

Fotokopije, izpisi ati prenosi podatkov iz etektronskih dokumentov so uporabnikom na voljo
proti ptafitu ob upoitevanju dotodit avtorskopravne zakonodaje in Licendnih pogodb, ki jih
je KnjiZnica VS CRtvt skteniLa ob nabavi etektronskih dokumentov.

Zamudnine in opomini

20. Elen

('1) Uporabniki morajo izposojeno gradivo vrniti v predpisanem roku, v nasprotnem primeru
jim knjiZnica pri krajiih prekoraditvah izposojevatnega roka zaraduna zamudnino, pri datjiih
pa uporabnike pisno opozori z opominom, katerega stroike morajo uporabniki ptadati skupaj
z zamudnino. Nedetje in prazniki so pri obraEunu zamudnine izktjudeni.

(2) KnjiZnica poiitja nastednje opomine: 1. opomin, 2. opomin, 3. opomin in opomin pred
toZbo. ViSino zamudnin in stroikov za opomine dotoda cenik VS GRM za vsako Studijsko teto.

(3) Ce uporabnik ne poravna zamudnine in je dotian 5,00 EUR ati ved, mu knjiZnica ved ne
izposoja gradiva, dokter dolga ne poravna v cetoti.

(4) V kotikor uporabnik po 4. opominu ne vrne knjig in ne ptada stroikov zamudnine, KnjiZnica
preko pristojnih stuZb fakuttete sproii postopek izterjave na pristojnem sodiiiu.
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lzgubljeno ali poikodovano gradivo

21.dlen

Uporabniki morajo poikodovano ati izgubljeno gradivo nadomestiti z enakim ati ustreznim
nadomesjnim gradivom in ob tem poravnati tudi stroike obdetave gradiva po sprejetem
ceniku. Ce gradiva ni mogode nadomestiti, ptadajo odikodnino za strolke obdetave gradiva
po veljavnem ceniku.

Dostop do elektronskega gradiva, streZnikov, interneta in uporaba radunalniSkih postaj

22. dlen

(1) Uporabniki lahko v knjiZnici brezptadno uporabtjajo gradiva v elektronski obtiki
(podatkovne zbirke, elektronske revije), streZnike, internet in radunatni5ke postaje v sktadu
z dotoiiti avtorskopravne zakonodaje in ticendnih pogodb, ki jih je knjiZnica sklenila ob
nabavi gradiv.
(2) RadunatniSki terminati knjiZnice, prek katerih je moZen dostop do vzajemnega
radunatniSkega katatoga, etektronske poite in interneta, so dostopni vsem uporabnikom.
(3) lnternet uporabtjajo uporabniki na lastno odgovornost. KnjiZnica ni odgovorna za
informacije na internetu, ki bi tahko bite Zatjive ati Skodtjive za uporabnike.
(4) Uporabniki podatkovnih zbirk in drugih informacijskih virov v KnjiZnica V5 GRM se
obvezujejo:

- da bodo skrbeti za tajnost dodetjqnih geset, ki jih ne smejo posredovati drugim
osebam,

- da bodo upoitevali tajnost podatkov, ki so v lasti drugih uporabnikov omreZja,
- da ne bodo skuiati pridobiti neupravidenega dostopa do podatkov, programske

opreme, servisov in uporabniSkih imen na radunalnikih ati omreijih, za katere nimajo
ustreznih poobtastit,

- da bodo podatke iz podatkovnih zbirk na CD-ROM-ih in iz drugih zakuptjenih
podatkovnih zbirk uporabtjati [e za nepridobitne namene v okviru izobraZevatnih in
raziskovatnih dejavnosti na fakutteti,

- da podatkov iz podatkovnih zbirk na CD-ROM-ih in iz drugih zakuptjenih zbirk ne bodo
kopirati, distribuirati, prodajati ati z njimi graditi svojih podatkovnih zbirk,

- da si bodo za lastne potrebe naredili [e en izvod izpisov posameznega iskanja v
etektronski ati papirni obtiki.

(5) Uporabniki ne smejo spreminjati nastavitev raiunatnikov oziroma terminalov in so
odgovorni, Ee radunatnike v knjiZnici ztorabijo v nedovoljene namene.

MedknjiZnidna izposoja

23. dten

(1) Uporabniki si tahko izposodijo gradivo, ki ga Knjiinica nima, iz drugih knjiZnic v Repubtiki
Stoveniji ati iz tujine s posredovanjem medknjiZnidne izposoje. Stroiki medknjiZniine
izposoje so odvisne od vrste storitve in cenika dobavitetja.

(2) Gradivo lahko uporabniki narodijo osebno ati po etektronski poiti. Prevzamejo ga lahko
osebno ati ga dobijo po poiti, faksu ati etektronski poiti.
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I nformacijske storitve

24.tlen

Uporabniki dobijo informacije o gradivu in iz gradiva osebno, po tetefonu ati po etektronski
poiti. Uporabnikom so na votjo:

- informacijske poizvedbe iz razlidnih podatkovnih zbirk in drugih informacijskih virov,
- etektronske revije, podatkovne zbirke, ki so pomembne za posamezna podrodja in

drugi informacijski viri,
- streZniki, ki omogodajo dostop do podatkovnih zbirk in drugih informacijskih storitev.

Vedenje v prostorih knjiZnice
25. dten

(1) KnjiZnica je namenjena Studiju, zato uporabniki ne smejo motiti ostatih z gtasnim
govorjenjem.

(2) Uporaba mobitnih tetefonov ati drugih zvodnih naprav v knjiZniinih prostorih ni dovotjena.
Etektronski 5umi, ki jih povzrodajo prenosni raiunatniki, morajo biti izktjudeni.

(3) V prostore KnjiTnice ni dovotjeno voditi psov. lzjema so psi vodniki.

(a) V KnjiZnico ni dovotjeno prinaiati hrane in pijade, razen brezatkohotno pijaio v zaprti
embalaZi.

(5) Kajenje v KnjiZnici ni dovotjeno. Uporabniki so odgovorni za svojo lastnino. KnjiZnica ne
odgovarja zakrajo ati izgubo njihove lastnine.

(6) Uporabnike, ki z nekutturnim vedenjem, razgrajanjem ati iz objestnosti motijo red in
mir, odstranijo iz KnjiZnica varnostniki ati poticija.

Drugi pogoji uporabe knjiZnice

26. dlen

(1) V primeru nevarnosti ali poZarnega atarma so uporabniki dotini hitro in tiho zapustiti
knjiZnico ter stediti navoditom varnostnika ati delavcev knjiinice.
(2) V knjiinici ni dovotjeno zbiranje oseb brez dovotjenja vodje knjiZnice. Prav tako ni
dovotjeno v prostorih knjiZnice razstavtjati, prodajati ati rektamirati proizvodov brez
dovotjenja vodje KnjiZnice.

(3) Vsi uporabniki odgovarjajo, de namerno ati nenamerno povzrotijo Skodo Knjiinici ati
tretji osebi.

(a) KnjiZnica si pridrZuje pravico, da vsakemu uporabniku, ki ga zatoti pri tatvini ati
namernem poikodovanju gradiva in opreme, prepove uporabo knjiZnice.
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VI. JEZIK POSLOVANJA

27.dlen

KnjiZnica postuje v stovenskem jeziku.

VII. PREHODNE IN KONdNE DOLO.BE

28. dlen

(1) Uporabniki morajo biti ob vpisu ustno opozorjeni na dotoiila tega Pravitnika, ki mora biti na
razpotago v pisni in etektronski obtik.

(2J Uporabniku ati dtanu, kise ne ravna po dotoiitih tega Pravitnika tahko poobtaideni detavec ati dekan
VS GR ,\ gtede na teZo krSiwe izrede katero od nastednjih sankcij:

- ustno opozorilo,
- za dotoden das prepoved uporabe dotodenih storitev knjiZnice,
- odstranitev iz prostorov knjiZnice ati
- izktjudtev za dotoden ati nedotoden das.

29. ilen

Ta pravilnik in njegove spremembe olroma dopotnitve sprejme Senat Visoke Sote za upravljanje
podeZetja Grm Novo mesto.

30. dlen

(1) Ta Pravitnik se objavi na ogtasni desk knjiZnice in na spletni strani Visoke Sote za upravtjanje
podeZetja Grm Novo mesto.

(2) Pravitnik zadne vetjati nastednji dan po sprejetju.

Dekanja Visoke Sote za upravljanje podeZetja Grm Novo mesto
izr. prof . dr. Lea-Marija Cotarid-JaKe
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