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Na podtagi 30. dtena Statuta Visoke Sole za upravtjanje podeZetja Grm Novo mesto
(Uradni tist RS iL.52122) je Senat Visoke iote za upravtjanje podeZetja Grm Novo mesto
na svoji 7. redni seji, dne 14. 9.2023 sprejet

PRAVILNIK O TUTORSTVU

I. SPLOSNE DOLOdBE

1. dten

Ta pravilnik ureja organizacijo in delovanje tutorskega sistema na Visoki Soti za upravtjanje
podeZetja Grm Novo mesto (v nadatjevanju V5 Grm Novo mesto).

2. dten

V tem pravitniku uporabtjeni izrazi, zapisani v moiki stovnidni obliki, so uporabljeni kot
nevtratni za moike in Zenske.

3. dlen

(1) Tutorstvo je sistematidno nudenje pomodi tutorandom oziroma prejemnikom tutorske
pomodi pri Studiju in pri njihovem akademskem razvoju.
(2) Namen tutorskega sistema je:

- podpora tutorandom med itudijem,
- podpora pri intetektuatni rasti in osebnem napredku tutorandov,
- podpora pri vktjudevanju v znanstveno-raziskovatno in strokovno dejavnost V5 Grm

Novo mesto,
- povedanje prehodnosti tutorandov v viiji letnik,
- svetovanje tutorandom pri obtikovanju izbirnega deta predmetnika,
- organizacija in nudenje pomodi pri Studiju posameznih predmetov oziroma pri

strokovni praksi,
- spodbujanje tutorandov k udeteZbi pri obitudijskih aktivnostih.

(3) Tutor mora varovati kot tajnost, kar mu je zaupal tutorand, razen de [e-ta izrecno
dovoti Sirjenje informacij tretji osebi oziroma je za ustrezno pomod tutorandu tutor
primoran vktjuditi posameznike, stuZbe in druge organizacije.

II. DELEZNIKI V SISTEMU TUTORSTVA IN NJIHOVE NALOGE

4. dten

('1) DeteZniki tutorskega sistema so:
- prodekan, odgovoren za izvajanje tutorstva,
- koordinatortutorstva,
- tutor, ki je visokoSotski uditetj, ki izvaja tutorstvo,
- tutor Student,
- tutorand, ki je prejemnik tutorske pomodi, kar je Lahko vsak itudent V5 Grm Novo

mesto.
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PRODEKAN, ODGOVOREN ZA IZVAJANJE TUTORSryA

5. dten

(1)Za izvajanje tutorstva je pristojen prodekan zaizobraievanje.
(2) Natoge prodekana, odgovornega za izvajanje tutorstva, so ztasti:

- zagotavtjanje pogojev za nemoteno detovanje tutorstva,
- priprava osnutka letnega naarta izvedbe tutorstva,
- spremtjanje letnih porodil o tutorstvu in dajanje pobud za izbotjiavo in izpopotnitev

sistema tutorstva in
- vodenje zbora tutorjev.

KOORDINATOR TUTORSTVA

6. dten

Koordinator tutorstva je odgovoren za podporo izvajanju tutorstva. Koordinator tutorjev je
tahko vsak zaposteni na V5 Cnm Novo mesto, ki ga imenuje dekan. Natoge koordinatorja
tutorstva so ztasti:

- spremtjanje [etnih porodil tutorjev in obtikovanje enotnega tetnega porodita o
poteku tutorstva,

- organizacija strokovne podpore pri razvoju sistema tutorstva,
- priprava razpisa za izbor tutorjev 5tudentov za Studentsko tutorstvo in izbira

tutorjev,
- razporeditev Studentov tutorandov posameznemu tutorju uditetju oz. tutorju

Studentu,
- organizacija izobraZevanja in usposabtjanja za tutorje Studente in tutorje uditetje.
- vodenje sestankov tutorjev,
- svetovanje tutorjem pri njihovem detu,
- skrb zaizvajanje letnega natrta uiitetjskega in/ati Studentskega tutorstva,
- sodetovanje pri pripravi [etnega porodita o izvedbi uditetjskega in/ati 5tudentskega

tutorstva in
- sodetovanje pri samoevatvaciji zavoda in programov.

ZBOR TUTORJEV

7. dten

(1 ) Tbor tutorjev sestavtjajo: prodekan za izobraZevanje, koordinator tutorjev ter
posamezni tutorji ufitetji in tutorji itudenti.
(2) Zbor tutorjev je posvetovatni organ, katerega temetjna natoga je zagotavtjanje
kakovostnega izvajanja tutorstva. Natoge zbora tutorjev so:

- sprejem letnega nafrta izvedbe tutorstva,
- sprejem letnega porofita o tutorskem detu,
- obravnavanje probtematike tutorstva in obtikovanje predtogov za njihovo odpravo,
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TUTOR UCITELJ

8. Eten

(1) Tutor je vsak visokoSotski uaitetj, ki je dtan Akademskega zbora V5 Grm Novo mesto.
Natoge tutorja uiitetja v tekodem 5tudiiskem letu so ztasti:

- vestno in profesionatno izvajanje tutorskih ur,
- aktivno spremtjanje tutorandov in spodbujanje tutorandov pri Studiju in osebnem

napredku,
- vodenje evidence tutorskega deta s tutorandi,
- podaja letnega porodita o svojem detu, ki vsebuje najmanj opis napredka

tutorandov (opravtjeni izpiti, sodetovanje pri projektih, oddani dlanki, sodetovanje
na potjudno-znanstvenih dogodkih, ...), in Stevilo opravtjenih tutorskih ur v Zivo ter
Stevito ur preko sodobnih telekomunikacijskih in radunatniSkih orodij,

- aktivna udeteZba na zboru tutorjev s prispevkom o lastnih izku5njah pri izvajanju
tutorstva,

- nenehno izobraZevanje in usposabtjanje s podrodja tutorstva z namenom dviga
lastne kakovosti.

(2) Tutor uditetj vodi svoje tutorande skozi ves Studiist<i proces, od imenovanja do
potrditve izbire mentorja za diptomsko natogo.

TUTOR SrUOeUr

9. dten

(1) Tutor Student je tahko vsak Student VS Grm Novo mesto:
- ki ima status Studenta in ni itudent 1. [etnika itudiiskega programa 1 . stopnje,
- dobro pozna pravice- in dotZnosti 5tudentov ter detovanje V5 GRM Novo mesto,

Studentskega sveta VS GRM Novo mesto in ostatih obtik Studentske organiziranosti,
- pozna 5ir5o Studentsko probtematiko in
- je seznanjen s Potitiko odtidnosti V5 Grm Novo mesto in jo aktivno udejanja.

(2) Natoge tutorja Studenta so zlasti:
- redno izvajanje tutorskih Ut, med katerimi tutorandu primerno svetuje pri

itudijskih in drugih probtemih v dasu Studija,
- vodenje evidence o opravljenih tutorskih urah in pogostih vpraianjih, ki se

Studentom pojavtjajo,
- sestava letnega porodita o svojem detu, ki vsebuje Stevito opravtjenih tutorskih ur in

pogosta vpraianja Studentov tutorandov,
- udeteiba na usposabtjanjih za tutorje, posvetih in ostatih tutorskih dogodkih.
- druga opravila po potrebi in v dogovoru'z vodstvom V5 Grm Novo mesto.

TUTORAND

10. dten

Tutorand je 5tudent V5 Grm Novo mesto, ki je v tutorskem sistemu prejemnik pomodi in
svetovanja s strani tutorja uditetja ati tutorja Studenta. Tutorand je tahko vsak redni ati
izredni Student
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III. OBLIKE TUTORSTVA

11. dten

(1) Tutorski sistem predvideva ved obtik tutorstva:
- uditetjskotutorstvo,
- Studentskotutorstvo,
- uvajatno itudentsko tutorstvo,
- tutorstvo za Studente s posebnimi potrebami,
- tutorstvo za tuje 5tudente,
- posebne obtike tutorstva.

(2) Uditetjsko, uvajatno in Studentsko tutorstvo se izvaja redno, druge obtike tutorstva pa
se izvajajo po potrebi.

12. iten

(1) Tutorstvo je obtika pedagoikega deta, s katero tutorji sistematidno pomagajo
tutorandom pri 5tudiju z namenom njihovega optimatnega intetektuatnega razvoja.
(2) VS Grm Novo mesto organizira interno usposabtjanje za uspeino izvajanje tutorstva.

13. dten

(1) Postopek dodetjevanja itudentov tutorjem uditetjem:
- tutorjem uiitetjem se dodetijo itudentje ob vpisu na V5 Grm Novo mesto,
- tutor uditetj ima lahko najvef 15 tutorandov,
- tutor uaitetj vodi svoje tutorande skozi ves das njihovega Studija oziroma do

zaktjudka njihovega Studija na dotodeni stopnji,
- tutor uaitetj ima lahko v svoji skupini tutorandov itudente, ki so v raztidnih tetnikih

Studija.
(2) V primeru, da tutorand ati tutor ugotovita, da sodetovanje med njima ni mogode,
zaprosita za zamenjavo pri prodekanu odgovornemu za izvajanje tutorstva.

14. dten

lzhodi5da za izvajanje tutorskih ur tutorjev uditetjev so:
- tutor uditetj mora na morebitna posredovana vpraSanja odgovoriti v enem detovnem

dnevu,
- individuatna tutorska ura traja pravitoma 30 minut,
- tutorand ima pravico do vei individuatnih sredanj s tutorjem v tekoiem Studijskemu

Ietu,
- v nujnih primerih se tutorand in tutor uditetj lahko izredno sredata na tutorski uri,
- tutor uditetj vodi evidenco o izvedenih tutorskih urah, ki jo mora tutorand podpisati

na koncu sestanka.

I ZBOR TUTORJ EV 5TUPENTOV

15. tten

Razpis zaizbor-tutorjev Studentov za izvajanje uvajatnega tutorstva pripravi koordinator za
tutorstvo na V5 Grm Novo mesto in mora biti javno objavtjen(na sptetni strani VS Grm Novo
mesto ati na ogtasni deski) v drugi potovici meseca avgusta. Razpis mora vktjudevati rok za
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prijavo na razpis, ki ne sme biti krajii od 8 dni. Vsebina razpisa mora vsebovati kriterije
izbora tutorja Studenta in ostate pomembne podatke za prevzem te vtoge. Poteg pogojev,
navedenih v f. in 16. dl,enu tega pravitnika, lahko V5 Grm Novo mesto obtikuje dodatne
kriterije za izbor kandidatov.

POSTO PEK DO DELJ EVANJA sTU DENTOV TUTORJ EM STU OTUTOM

16. dl.en

(1 ) Novo vpisane 5tudente razporedi v tutorske skupine Referat za 5tudentske/Studijske
zadeve.
(2) Tutor Student ima do 15 tutorandov, oziroma v izjemnih primerih do najved 20
tutorandov.
(3) Referat za itudentske/Studijske zadeve posreduje seznam Studentov posameznemu
tutorju Studentu najkasneje do 1. '10. za prihajajoie Studilsko [eto, dokonien seznam pa
prejme tutor Student v 7 delovnih dneh po zaktjudku vpisov.

UVAJALNO sTUOTNTSXO TUTORSTVO

17. dten

(1) Uvajatno Studentsko tutorstvo je namenjeno Studentom ob vpisu na visoko 5oLo.
(2) Uvajatnim tutorjem Studentom mora VS Grm Novo mesto omogoditi izobraZevanje in
usposabtjanje za izvajanje tutorstva.

18. dten

Uvajatni tutor Student je tahko vsak Student V5 Grm Novo mesto, ki poteg kriterijev iz 9.
itena lzkaie 5e pripravtjenost pomagati Studentom prvo leto Studija na visoki ioti pri
vktjutitvi v proces visokega iotstva.

TUTORSryO ZA STUDENTE S POSEBNIMI POTREBAMI

19. dten

(1) Tutorstvo za itudente s posebnimi potrebami je obtika pomodi Studentom, ki imajo
status Studenta s posebnimi potrebami.
(2) Tutor svetuje Studentu s posebnimi potrebami v okviru tistih zmoZnosti, ki mu
omogodajo hitro prilagajanje in uspeSno vkljudevanje v Studijsko deto in Studentsko
Zivtjenje.
(3) Natoge tutorja za Studente s posebnimi potrebami so poteg natog iz 9. dtena 5e:

- nudenje pomodi pri pritagoditvi nadina Studiia, ki je za Studenta s posebnimi
potrebami najustreznej5i in

- pravoiasno usmerjanje Studenta s posebnimi potrebami na ustrezne strokovne
svetovalne stuZbe za razreiitev probtemov, ki se jim pojavijo v dasu Studija.

(4) VS Grm Novo mesto sama dotoda kriterije izbire in piogram de[a tutorstva za itudente s

posebnimi potrebami.
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TUTORSryO ZA TUJE STUOTNTT

20. dten

(1) Tutorstvo za tuje itudente je obtika pomoai tujim 5tudentom, ki niso drZavtjani
Repubtike Stovenije ali so udeteZenci 5tudiiske izmenjave na V5 Grm Novo mesto. Namen
tutorstva za tuje Studente je nudenje pomodi tutorandom pri premagovanju kutturnih
raztik in privajanju na novo okotje.
(2) Natoge tutorja za tuje itudente so potega natog iz 9. dtena 5e:

- vzpostaviti stik s tutorandom 5e pred prihodom v Stovenijo,
- nudenje pomodi pri vktjudevanju v 5tudentsko Zivtjenje.

(3) Prodekan, odgovoren za tutorstvo, sam dotodi kriterije izbire in program deta tutorstva
za tuje Studente.

IV. EVALVACIJA IN NAGRAJEVANJE TUTORSKEGA DELA

21. dten

(1) Po uspe5no opravtjenem tutorskem detu izda V5 Grm Novo mesto tutorju Studentu
Potrdito o tutorskem detu. Opravtjanje tutorskega deta se vpi5e v Pritogo k diptomi.
(2) Deto tutorjev se evatvira na podtagi letnih porodil o tutorskem detu.
(3) Porodito iz prejinjega odstavka tega dtena mora vsebovati kot pritogo s strani
tutorandov podpisano evidenco o opravtjenih tutorskih ur.

V. PREHODNE IN KONENE DOLO'BE

22. dten

(1) Ta pravitnik zadne vel,jati nasl,ednji dan po sprejetju na Senatu V5 Grm Novo mesto.
(2) S sprejetjem tega pravitnika preneha vetjati Pravitnik o tutorstvu 5t. 54-023, izdaja 01,
z dne 21.3.2019.

Novo mesto, 14.9.2023

Dekanja Visoke Sote za upravtjanje podeZetja Grm Novo mesto
izr. prof . dr. Lea-Marija Cotarit-Jakie
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